UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
$6:780 /QP-UBND Hdi Dwong, ngay 25 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh va Quy trinh ndi bé giai quyét
tha tuc hanh chinh thugc pham vi, chire ning quan ly cia Sé N§i vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 02 nam 2025,

Can cir Ngh; dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phui vé kiém soét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s 92/2017/NP-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cua Chinh phi quy dinh sita déi, bé sung mét so diéu cua cac Nghj
dinh lién quan dén kiém soat thai tuc hanh chinh;

Can cit Ngh; dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mt cia, mgt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh; Ngh;j d@inh 50 107/2021/NP-CP cua Chinh pha sita doi, bé sung mét sé dzeu
cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thurc hién co ché mét ciza, mét cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwéng dan ve nghiép vu kiém soét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bg
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwéng dan thi hanh mgt so quy dinh cua
Nghi d@inh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu veé thuc
hién co che mot cura, mét cira lién théng trong giai quyéet thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghj ciia Gidm doc S Néi vu tai To trinh s 33/TTr-SNV ngay 19
thang 3 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muyc thu tuc
hanh chinh va quy trinh noi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thuoc pham vi, chic
nang quan ly caa S¢ Noi vu, cu thé nhu sau:

1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i bd sung: 02 tha tuc
hanh chinh. Noi dung tha tuc hanh chinh duoc cong bd tai Quyét dinh sé 350/QD-
LDTBXH ngay 18/02/2025 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh diang ky cong b6 hop quy d6i voi cac san pham,
hang héa duoc quan Iy bai cac quy chuan k§ thuat quéc gia do B Lao dong -
Thuong binh va X hoi ban hanh; Quyét dinh sé 462/QD-LDTBXH ngay



24/02/2025 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh dwgc sta doi, bd sung, bi bai bé vé linh vuc lao dong, tién
lrong, quan hé lao dong thuéc pham vi chic nang quan ly ctia nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh (Chi tiét, c6 phy luc I dinh kém).

2. Phé duyét 04 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chtrc nang quan ly cua S& Noi vu (Chi tiét, cd Phy luc II dinh kém).

3. Béi bo thu tuc hanh chinh va quy trinh ndi bo gial quyet tha tuc hanh chinh
dbi véi tha tuc “Giai quyét tranh chip lao dong tap thé vé quyen” da duoc cong bd
tai Quyét dinh s 656/QD-UBND ngdy 11 thang 3 ndm 2016 v€ viéc cong bé tha
tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét caa Sé Lao dong Thuong binh va Xa
hoi, UBND cép huyén, UBND cip xa trén dja ban tinh va Quyét dinh s6 2601/Qb-
UBND ngay 26 thang 7 ndm 2019 cta Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy
trinh noi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét caa S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S6 Noi vu ¢6 trach nhiém thuc hién, huéng dan céc co quan, don vi, dia
phuong gial quyét TTHC dam bao dung quy dinh; cung Cap noi dung tha tuc hanh
chinh dé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh niém yét céng khai, t6 chuc tiép
nhan, luan chuyén hé so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chuc, cé
nhan theo ding quy dinh.

2. Van phong UBND tinh chi tri, phdi hop so Sé Noi vu va cac co quan, don
vi lién quan cap nhat ndi dung thu tuc hanh chinh trén Co s¢ dit li¢u quéc gia veé
thir tuc hanh chinh, Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh va Co sé di
lieu thar tuc hanh chinh cua tinh, ddng thoi xay dung/gd bo quy trinh dién tur giai
quyét thi tuc hanh chinh dam bao kip thoi, ddy du, chinh xac, dung quy dinh. Thoi
gian hoan thanh trong thai han 02 ngay ké tir khi nhan duoc Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam dbc cac so: Noi vy, Khoa hoc
va Cong nghé; Cha tich UBND céc huyén, thi x&, thanh phé; Giam dbc Trung tam
phuc vu hanh chinh c¢éng; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va cac to chuc,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhry KT.CHU TICH
- Nhu biéu 3; : )

- Cuc Kiém soét TTHC (VPCP); PHO CHU TICH
- Trung tm CNTT;

- Luu: VT, TTPVHCC (01b).
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Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH
THUOC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU
(Kem theo Quyét dinh sé: 780  /OD-UBND ngay 25thang 3 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

Al. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MGI1 BAN HANH

STT Tén thu tuc hanh Thoi han Pia diém thuc Phi, 1€ phi Ciin cir phap Iy
chinh gidi quyeét hién (dong)
I. LINH VUC TIEU CHUAN, PO LUONG, CHAT LUQNG
1 | Dangky cong bd hop quy | 05 (nam) | Trung tdm phuc| 150.000 |- Luat 68/2006/QH11 - Tiéu chuan
d6i voi cac san pham, | ngay lam viéc | vu Hanh chinh | ddng/gidy | va quy chuan k¥ thuat;
hang hoa duoc quan ly ké tr ngay |cong dang ky |- Nghi dinh 127/2007/ND-CP - Quy

boi c&c quy chuan k¥
thuat quéc gia do Bo Lao
dong - Thuong binh va
Xa hoi ban hanh (nay la
Bo Noi vu)

nhan duoc hd
so cong bd
hop quy day
du theo quy
dinh.

dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua
Luat Tiéu chuan va Quy chuan k¥
thuat;

- Luat Chat lugng san pham, hang
hoa;

~ Nghi dinh s& 132/2008/ND-CP
Quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
diéu cua Luat chat luong san pham,
hang hoa;

- Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN
quy dinh vé cbéng bd hop chuan,
cong bd hop quy va phuong thuc
danh gia su phd hop voi tiéu chuan,
quy chuan k¥ thuat;

- Thong tu s6 02/2017/TT-BKHCN




STT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém thue
hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cuwr phap ly

stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN
ngay 12 thang 12 nam 2012 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé
quy dinh vé cbéng bd hop chuan,
cong bd hop quy va phuong thuc
danh gia su phd hop voi tiéu chuan,
quy chuan k¥ thuat, cd hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 15 thang 5 nim
2017,

- Thong tu sb 13/2024/TT-
BLDTBXH stra d6i, b6 sung mot sd
Piéu cua Thong tu sd 26/2018/TT-
BLDTBXH;

- Thong tu s6 183/2016/TT-BTC
ngay 08/11/2016 cua B truong Bo
Tai Chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan Iy 1& phi cip gidy
dang ky cong bd hop chuan, hop
quy.




A2. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

Stt

Tén thu tuc hanh

Thai gian giai quyét

Pia diém thuc

Phi va I¢ phi

Cin cw phap ly

chinh hién
I | LINH VUC LAO PONG TIEN LUONG
1 | Giai quyét ché do |25 ngay lam viéc Bo phan Tiép| Khongquy |Thong tu sd6  08/2023/TT-
trg cap mot lan ddi nhan va Tra két dinh BLDTBXH ngay 29 thing 8 nam
Vo1 nguoi dugC Ccu qua cap x& 2023 cua Bo truéng Bo Lao dong

lam chuyén gia sang
giap Lao, Cam-pu-
chia

- Thuong binh va Xa hoi stra doi,
b6 sung, bdi bo mot sé dieu cua
cac Thong tu, Thong tu lién tich
c6 quy dinh lién quan dén viéc
nop, Xuat trinh s6 ho khau giay, so
tam tr( giay hoic gidy to co yéu
cau x&c nhan noi cu tra khi thuc
hién thu tuc hanh chinh thudc linh
vuc quan 1y nha nudc cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi




Phu luc 111
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NQI VU
(Kém theo Quyét dinh so: 180/OD-UBND ngay 23hdng 3 nam 2025 ciia Chii tich UBND tinh)

1. Tén thi tuc: Ping ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang hoéa
dwoc quan |y béi cac quy chuan k¥ thuat quéc gia do B§ Lao dong - Thwong binh
va Xa hgi (nay 1a B§ Ngi vr)

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so cong bd
hop quy ddy du theo quy dinh.

1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Nbi dung cong viac Trach nhiém | Theoi gian
thuc hién o dung cong vie thuc hién thuc hién

Trung tam phuc
vu hanh chinh Y2 ngay
cong cua tinh

B1 Hudng dan, tiép nhan ho
so cua to chuc, ca nhan

Tham dinh
B2 va giai quyét ho so Phong_{JaO‘ dong 3.5 ngay
- Viéc lam
Phé duyét két qua \
B3 Lanh dao So Y2 ngay

A & X A Trung tam phuc
Chuyén két qua dén Trung tam g tam phu

. ] T
84 Phuc vu hanh chinh céng vu hant] Cr}'”h /2 ngay
congcua tinh
Tra két qua cho t6 chrc, Trung tam phuc Khong tinh
B> ca nhan vu hanh chinh thoi gian

congcua tinh




3. Trinh ty thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hoac truc tuyen trén Céng dich vu cong.

- Bai dién cta So Noi vu thuong truc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
thue hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lwong hod so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan giri gidy hen/ma hd so cho TCCN va ban giao hd so cho phong Lao dong - Viéc
lam trong thai gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hé so chua day du
thi BPMC lap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho TCCN.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Lao dong - Viéc 1am tiép nhan ho so tir Dai dién cia S6 Noi vy thuong
truc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh va tién hanh giai quyét ho so:

- Béi voi hd so cong bd hop quy khong day du theo quy dinh, trong thoi han 03
(ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc ho so cong bd hop quy, trinh lanh dao S¢
thdng bao bang van ban dé nghi b6 sung céc loai gidy to theo quy dinh téi t6 chuc, ca
nhan cong bd hop quy.

“Sau thoi han 15 (muoi 1am) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dwoc van ban thdng
bao de nghi bo sung cua S¢ Noi vu ma ho so cong bo hop quy khong dugc bo sung day
du theo quy dinh, co quan chuyén nganh cé quyéen huy bé viéc xu 1y doi véi ho so nay.

- Pbi véi hd so day du hop 18, trong thoi han 2,5 ngay, chuyén vién tham dinh
hd so phai béo céo két qua tham dinh hd so vai 1anh dao phong (Néu hd so duoc chap
thuan thi soan du thao gidy phép, néu khong duoc chap thuan thi soan vin ban néu rd Iy
do khdng chap thuan). Trong thoi han 01 ngay, 1anh dao phong xem xét két qua tham
dinh hd so cua chuyén vién trinh lanh dao s¢ phé duyét két qua giai quyét.

- Truong hop hd so cong bd hop chuan day du nhung khong hop 1€, phong lao
dong — Viéc lam trinh lanh dao s¢ ky van ban thong bao bang van ban cho cho t6 chic,
ca nhan céng bo hop chuan ve ly do khéng tiép nhan ho so.

~ Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao S¢ phai xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so /van ban tur choi khdng tiep nhan ho so.

Trong thoi han % ngdy phong Lao dong — Viéc lam chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

c) Tra két qua giai quyét.
, Pai dién So Noi vu tai Trung tdm phuc Vu hz‘ir]h chinh c()pgcﬁa tinh nhan hé
so/ket qua tir Phong Lao dong - Viéc lam va tra ho so/ ket qua cho to chirc, ca nhan tryc
tiep tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cénghoac qua dich vu buu chinh cdng ich.



2. Tha tuc giai quyét ché d trg' cAp mot lan déi véi ngudi dwec cir 1am
chuyén gia sang gitp Lao, Campuchia

2.1. Thai han giai quyét: 25 ngay (trong d6 UBND cip xa 15 ngay lam viéc, cip
huyén 05 ngay lam viéc, S& Noi vu 05 ngay lam viéc).

2.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Ca'c Tréch e
budc N@i dung cong viéc nhi¢m thuc Thot gian
thuc el aung cong vie i | thy hign
hién *
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so
i Coéng chuc
Tham dinh ho so, cong khai danh sach V;I; };]%? ) 10 ngay
nguoi huong trg cap, tiép nhan y kién, '
B2 tong hop y kién bao céo lanh dao
UBND cap x& xem xét, quyét dinh
|
Xem xt, ky : han ban khai v3 | Lanhdad o4 ngay
B3 em xét, ky xac nhan ban khai va UBND cép
danh sach XA
L
Chuyén hé so dén Bo phan Mot cira cap Cong chirc | 01 ngay
B4 huyén (chuyén‘ trén phén. mém vachuyen —> vin hoa -
ho so ban giay) X3 hoi
I
-
Hudng dan, tiép nhan hd so __,|Bophanmot | 1/2 ngay
B5 cura cap lam viéc
l huyén
. A . .. Chuyén vién
Tiep nhan ho so; tham dinh, lap danh N n: .
B6 séEh trinh Lanh dao phon N(E))i Y Phong Noi 93 ngay
20 phong ot vu vu cap lam viéc
l huyén
Xem xét, ky trinh UBND cap huyén ky PIF%nnh dNagi 1/2 ngay
B8 duyét danh sach - vu gép i lam viéc
lv huyén
Xem xét, ky duyét danh sach Lanh dao .
B9 UBND cép Ilérznrlﬂzz
huyén i




Chuyén hé so dén TT Phuc vu hanh

Chuyén vién

B10 chinh cong (chuyén trén phan mémva |—»| Phong Noi | 1/2 ngay
chuyén hd so ban gidy) vu cap lam viéc
huyén
|
Y Trung tam 112 ngay
Huéng dan, tiép nhan ho so _ | Phucwvu e e
B11 hanh chinh | 1am viee
| cong tinh
v Truong
Tiép nhan hd so, phan cong thu ly phong Lao 1/2 ngay
B12 — | dong - Viéc | lam viéc
lam, S& Noi
| vy
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao S¢ » | PhongLao | 02 ngay
B13 xem xét phé duyét ket qua giai quyet dong - Viéc
lam
*
B14 Phe duyet ket qua — Lanh dao S | 1/2 ngay
'
Chuyén két qua dén TT Phuc vu hanh Phong Lao
B15 chinh cong ___, dong-Viéc | ¥ ngay
lam lam viéc
l T ta
X ly két qua giai quyét hd so, chuyén rung tam
B16 KQ dén Bo phan Mot ctra cip huyén; ——» phuc vu
¥ .c‘ )'(a 0 hanh chinh
a N
F.) cong Khéng quy
v 55 ohs dinh
s WA A . 0 phan
B17 Tra ho so/két qua Mot cira cAp
Xa

2.3. Trinh tw thuc hién cu thé.
a) Tiép nhan ho so.

chinh ¢6ng ich hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- C4 nhan nop hd so tryc tiép tai Bo phan Mot cira cap x& hodc qua dich vu buu

- Cong chirc Vin héa - Xa hoi kiém tra thanh phan ho so, s lugng ho so: néu day

du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay hen/ma ho so cho ¢ nhan; in va ky Phiéu kiém
soat ho so; thuc hién sé hoa hd so; néu hd so chua day da thi 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho ca nhan.




b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* Cap xa:

- COng chirc Vin hoa - Xa hoi tham dinh, giai quyét hd so.

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cép xa ky vin
ban yéu cau sura doi, bo sung ho so thong bao cho to chic/ca nhéan.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, Cong chirc Vin hoa - Xa hoi tham dinh,
trinh Lanh dao UBND cap xa ky van ban tir choi giai quyet tha tuc hanh chinh va théng
bao néu rd ly do tra lai to6 chirc/ca nhan qua B phan Mot cira cap xa.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cap x&@ xem xét, phé duyét ket
qua giai quyet.

- Lanh dao UBND cép x& xem xét két qua tham dinh hd so cua Cong chirc Vin
hoa - Xa hoi; phé duyét két qua giai quyét.

- Cong chirc Vin hoa - X& hoi nhan ket qua tr Lanh dao UBND cap x4, ban hanh
van ban; scan bo sung van ban; chuyen ho so dén Bo phan mat ctra cap huyén.

* Cdp huyén:

- Cong chirc tiép nhan tai B phan Mot cira cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra
thanh phan ho so, so lugng ho so: neu day du theo quy dinh thi tiep nhan chuyén Phong
NGi vu; néu ho so chua day du thi tir choi tiep nhan.

- Truong phong Nbi vu cap huyén nhan hd so, phin céng cho chuyén vién giai
quyet.

- Chuyén vién béo céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Noi
vu ky van ban yéu cau stra doi, bo sung ho so chuyén cho B phan Mot cua cap xa.

+ Néu ho so khong du diu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong N
vu ky van ban tir choi giai quyét tha tuc hanh chinh va thong b&o néu r6 ly do tra lai to
chirc/ca nhan qua Bo phan Mot cura cap xa.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Noi vu xem xét, phé
duyét ket qua giai quyet.

- Lanh dao Phong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua chuyén vién.

- Chuyén vién nhan két qua tir Lanh dao phong, scan bo sung danh séch; chuyen
danh sach kém giay to theo quy dinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh congtinh Hai
Duong.

* So Noi vu:

- Cong chuc tiép nhan tai Trung tm phuc vy hanh chinh congtiép nhan ho so,
kiém tra thanh phan ho so, s0 lugng ho so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
S NoI vu

- Truéng phong Lao dong - Viéc 1am phan cong cho chuyén vién giai quyét.

- Chuyén vién béo céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao
dong - Viéc lz}m; Lﬁn}} dao phong Lao dong - Viéc lam kiém tra, trinh Lanh dao So ky
van ban yéu cau sua doi, bo sung ho so.



+ Néu ho so khong du dieu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao
dong - Viéc lam; Lanh dao phong Lao dong - Viéc lam kiém tra, trinh Lanh dao S¢& ky
van ban tur choi giai quyet thu tuc hanh chinh va thong bao néu rd ly do tra.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Lao dong - Viéc 1am xem
xét, phé duyét két qua giai quyet.

- Lanh dao phong Lao dong - Viéc 1am kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua thim dinh ciia Phong Lao dong - Viéc
lam.

,Ph(‘),ng Lao dong - Viéc lam r)han ho so tir I751nh dao S¢&; ban giao cho can bd van
phong lay so, ban hanh van ban; tra két qua giai quyet cho Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong.

¢) Nhan két qua va tra cho to chic, ca nhan.
Trung tdm phuc vu hanh chinh congtra két qua cho Phong Noi vu cap huyén truc
tiép dé chuyén vé UBND cap xa theo quy dinh tra to chic, ca nhan theo quy dinh.



3. Thia tuc Phé duyét quy tién lwong, thi lao thuc hién, quy tién thwéng thuc hién
nim truéc va quy tién lwong, thi lao ké hoach d6i véi nguwoi quan ly cong ty trach nhiém
hitu han mét thanh vién do Uy ban nhan dan tinh, thanh phé Iam chi sé hiru

3.1. Thoi han giai quyét: Khong thoi han

3.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Thei gian
thuc o1 GUNg cong vie thyc hién | thyc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tim | ,, .
Bl SO phuc vu hanh % ngay lam
) Viéc
chinh i
Tiép nhan hd so va chuyén cho Chuyen
B2 ph(})ng Chuyén mﬁn Van ph(‘)ng So ngay Sal:] khi
I nhan ho so
A — s . Khéng tinh
B3 Tham dinh va giai quyét ho so Phong Lao thei gian
dong Viéc lam
|
v Khéng tinh
Xem xét, ky trinh UBND tinh 5 Qi
B4 Ly : Lanh dao S¢ | thoigian
% A i s Khong tinh
a5 Tham tra ho so, tr}nh lanh dao Vin phong thai gian
UBND tinh UBND tinh
|
Khoéng tinh
A oAs LAs thoi gian
. Phé duyét két qua Lanh dao
UBND tinh
Chuyén ho so/két qua dén Trung N ﬁ?\??g;gh
A an phong o
B7 tam PVHCC UBND tinh
o . Trung tam
ca nhan chinh céngcua viéc
tinh




3.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so.

- T4 chirc, ca nhan nop hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung tam phuc
vu hanh chinh céngtinh hoic qua hé thdng dich vu cdng truc tuyén.

- Cong chuc cua So Noi vu truc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cdngtinh thyuc hién
kiém tra thanh phan, s6 luong hod so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan g gidy hen/ma
hd so cho to chirc/ca nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh congtinh dé chuyén vé Vin phong S& trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so. Néu ho so chua dy di thi 13p phiéu huéng dan to chirc/ca nhan hoan thign
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vian phong Sé tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho Phong
Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Chuyén vién tham dinh bdo céo Lanh dao phong (Néu ho so du diéu kién thi dy thao
van ban trinh UBND tinh ban hanh quyet dinh phé duyét quy tién lwong cua doanh nghiép
(néu c0), néu khong du dieu kién thi soan van ban néu 14 1y do) trinh 1anh dao So ky duyét.

- Lanh dao S¢ phdi xem xét ky duyét hé so bao céo két qua tham dinh, hd so dat ky Cong
van trinh UBND tinh dong y ve viéc phé duyét quy tien luong cia doanh nghiép, néu khong
dat lanh dao S¢ chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc lam va néu rd ly do.

- Sau khi nhan dugc ho so va Béo cdo tham dinh ciia S6 Noi vu, Vin phong Uy ban nhan
dan tinh tién hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh ky duyét.

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky van hé duyét quy tién luong, thu lao, quy tién thuong
thuc hién nam trude, quy tién lwong, thu lao ké hoach ctua nguoi quan ly

¢) Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vy buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han %2 ngay lam viéc, ké tir ngay Lanh dao UBND
tinh ky duyét ho so. Bo phan Tra ket qua tai Trung tam phuc vy hanh chinh congcua tinh tra
ho so/két qua truc tiep cho to chac, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



4. Thii tuc Xép hang cdng ty trach nhigm hitu han m@t thanh vién do Uy ban
nh&n dan tinh, thanh pho lam chi sé hiru (hang Tong cong ty va twong dwong, hang I,
hang Il va hang I11)

4.1. Thoi han giai quyét: Khéng thoi han.

4.2. So d6 quy trinh giai quyét:

Cac bwéc N6i duna cona viac Trach nhiém | Thei gian
. 0 (¢ . .
thu hién o1 dUng cong vie thuc hign | thuc hién
o - Trung tdm
Huong dan, tiep nhan ho phl_lC vu hanh i ngay 1am
Bl SO —> , A . n
chinh cong Viéc
¢ tinh
i&n nhan hd so t 3 Chuyén nga
Tlep\ nhan ho so;tu Trung tqm phuc Vin phong ye - 9 y
vu hanh chinh cbng tinh Hai Duong S5 sau khi tiep
nhan
B2 l
Tham dinh va giai quyét ho so Phong L?O Khong tinh
B3 dong — Viégc ..
N thoi gian
l lam
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh i 7 o
Noi vu thoi gian
Tram tra ho so trinh Lanh dao UBND Yﬁn ph(‘)nig Khéng tinh
B5 tinh phé duyét Uy ban nhén thoi gian
dan tinh
Eanh:?o;{y Khéng tinh
B6 Phé duyét két qua = bannhandan | 5 gian
tinh
|
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc Vanphong | | .
B7 vu hanh chinh cong Uy bannhan | 72 "8y 1am
A Vige
dan tinh ‘

|




Trung tam
phuc vu hanh | Khong tinh
chinh cong thoi gian
tinh

Tra két qua cho t6 chuc, ca

B8 nhéan

4.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hé so

T chire, ca nhin ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién téi Bo phan tiép
nhan va tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh Hai Duong.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng tinh thuc hign kiem tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hd so cho té chuc, doanh nghiép. Néu ho so chua day du thi Bo phan
tlep nhan va tra két qua lap phleu b sung hd so cho cho doanh nghiép hoac phiéu tir chdi
tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh Phong Lao dong
- Viéc lam kiém tra ho so.
Néu ho so chua du diéu kién hoic khong du didu kién, Phong Lao dong - Viéc lam

soan thao vén ban trinh lanh dao S¢ ky duyét van ban yéu cau sira d6i bo sung hodc tir choi
giai quyét hd so gtri cho to chirc, ca nhan va Trung tim phuc vu hanh chinh cong.

Néu hé so dua diéu kién, phong Lao dong - Viéc lam tham dinh hd so trinh dé Lanh dao
S& Noi vy xem xét két qua giai quyét.

Lanh dao So Noi vu xem xét két qua giai quyét. Néu ho so khong du dieu kién tra lai
phong Lao dong — Viéc lam néu rd ly do, néu ho so du dieu kién ky trinh Lanh dao UBND
tinh phé duyét.

Van phong UBND tinh tham tra ho so, néu du diéu kién trinh Lanh dao UBND tinh
phé duyét, néu khéng du dieu kién thi soan van ban néu ré ly do khdng du diéu kién.

Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét két qua giai quyét.

Van phong UBND tinh chuyén ho so/két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
congtinh trong thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao UBND tinh phé qua dich vu
buu chinh cong ich.

¢) Tra két qua

Cg“)ng chac cua So NQi vu truc tai Trung ,tém phuc vu hanh chinh~c6ng nhan két qua
giai quyet, xem xet va chuyén ket qua giai quyet cho Bo phan Hudng dan tiep nhan va tra
két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh d¢ tra truc tiép cho t6 chirc, cd nhan hoac qua
dich vu Buu chinh cong
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