UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:3451 /QB-UBND Hai Dwong, ngay27 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
thugc pham vi, chirc ning quan ly cia S¢ Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludat sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thure hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phiivé
sira doi, b6 sung mot S0  diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam
2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mdt civa, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh,

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hurdng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo de nghi cua Giam doc S,07' Néi vu tai To trinh s6 578/TTr-SNV ngay
11 thang 12 nam 2024 va To trinh so 591/TTr-SNV ngay 16 thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh Linh vuc t6 chire, hoat dong cua quy xa hdi, quy tir thién thudc
pham vi, chtrc nang quan 1y cua S& Noi vy, cu thé nhu sau:

1. Phé duyét 32 quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh (Chi tiét, co
Phu luc I dinh kém).

2. Bai bo 27 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc phé duyét
tai Quyét dinh s6 3240/QD-UBND ngay 08 thang 11 nam 2021 cua Chu tich
UBND tinh v& viéc ph€ duyét quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh thudce
pham vi, chirc nang quan 1y cia S& Noi vu (Chi ti€t, c6 phu luc II dinh kém).

Piéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop voi S& Noi vu,

UBND cac huyén, thi x&, thanh phé va cac co quan c0 lién quan xay dung quy
trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay trén Hé thong
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thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh. Hoan thanh trong thoi han 02
ngay ké tir khi nhan dugc Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dde cac So: Nai vy, Thong tin
va Truyén thong; Chu tich UBND céc huyén, thi x3, thanh phd; Giam déc Trung
tam PVHCC va céc t chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH

- Luu: VT, TTPVHCC (01b).




Phu luc I

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyét dinh s6
ngay

A. THU TUC HANH CHINH CAP TIiNH
I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOQIL, QUY
1. Thi tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 1é quy

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
/OP-UBND
/12/2024 cua Chu tich UBND tinh)

1.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so ddy du va hop phap

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac bude Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
B1 Hudng dan, tiép nhan ho | Trung tam U o
50 PVHCC ctia tinh &
Nhan hé so tir Trung tdm phyc vy hanh 5 5 Chuyén
B2 chinh cong cua tinh va chuyén cho Van thu - V?n ngay sau
phong chuyén mon phong S6 Noi vu | khi nhén
. duoc ho so
Tham dinh, giai quyét hd so, trinh lanh C‘huyen;wer’l
B3 dao So ky vian ban 1y kién Phong 1o chu’c' 26 ngay
Bién ché va Cai
$ cach hanh chinh
Céc co quan cho ¥ kién ; ‘A
B4 Céc co quan lién 10 ngiy
quan
v Chuyén vién
Téng hop céc y kién, trinh lanh dao So Phong Té chirc
BS xem xét két qua giai quyet Bién ché va Cai 07 ngay
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky t& Lanh dao S& Noi .
B6 trinh trinh UBND tinh vu 03 ngay
I
v
. . an phé .
B7 Tham tra HO so Van phong 10 ngay

UBND tinh




BS Phé duyét két qua —» Lanh df;}o UBND 03 ngay
tinh
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu Van ‘
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cia tinh [>| Pphong UBND 1/2 ngay
| tinh
Trung tam Khong tinh
B10 Tra két qua —» PVHCC cua tinh | thoi gian

1.3. Dién giai so' do
a) Tiép nhén ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam PVHCC
tinh thyc hién klem tra thanh phan ho so, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chire/ca nhén va ban giao hoé so Vin phong So
Noi vu trong thoi gian % ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa ddy du thi 1ap
phiéu huéng dan T chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S Noi vu tiép nhan hd so ban giao cho Phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh phu tién hanh thy
1y ho so, trong thoi gian 26 ngay ké tir ngdy nhan ban giao ho so tir Vian thu S& Noi vu
(Néu ho so du diéu kién thi bao céo lanh dao SO ky vin ban xin ¥ kién cac co quan co
lién quan; néu xac dinh hd so chwa hop 18 (chua diing thii tuc) thi trong thoi han 03 ngay
, Phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang vin
ban hudng dan t6 chirc, c nhan hoan thién hd so va chuyén cho Trung tim PVHCC dé
tra lai t6 chirc, c4 nhan). Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg duogc cac
ndi dung theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay, S6 Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
dén t6 chirc, ca nhan vé 1y do khong cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1 quy;

- Céc co quan c6 lién quan tham gia ¥ kién giri vé S& Noi vu trong thoi gian 10
ngay; - Trong thoi gian 07 ngay, Chuyén vién phong T4 chirc bién ché va cai cach hanh
chinh tong hop cac ¥ kién tir cac co quan c6 lién quan, trinh Lanh dao S¢ xem xét, giai quyet

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao S¢ ky van ban tham dinh ho so va chuyén lai
Phong T6 chtrc bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Vin thu déng dau;

- Trong thoi han 10 ngay 1‘<é tir ngdy SO Noi vu trinh van ban tham dinh, Vin
phong UBND tinh ra tham dinh ho so bdo cdo Lanh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao UBND tinh phé duyét cap gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1€ quy;
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- Trong thoi han Y% ngay Vin thu Vian phong UBND tinh chuyén tra két qua dén
Trung tdm PVHCC tinh.
¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

B phan tiép nhan ho so va tra két qua ciia S& Noi vu tai Trung tim PVHCC tinh
nhén ho so/ két qua tr Van phong UBND tinh va tra cho t6 chtic, ca nhan tryuc tiép tai
Trung tam PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Tha tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhén thanh vién
Hoi dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién hoi dong quan ly

quy

2.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngdy nhan hd so day du va hop phap

2.2. So' A6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thue hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd | Trung tam ‘
SO - L 1/2 ngay
PVHCC cua tinh
!
Nhan ho so tir Trung tim phuc vu hanh 5 5 Chuyén
B2 chinh cong cta tinh va chuyén cho || Vanthu- V_an ngay sau
phong chuyén mon phong S Noi vu | khi nhan
T duoc ho so
Tham dinh, giai quyét ho so, trinh lanh C?luyen;wer’l
B3 dao S& ky van ban ly kién —> Phong 1o chu’c. 26 ngay
Bién ché va Cai
$ cach hanh chinh
Céc co quan cho ¥ kién ; 3
B4 R Céc co quan lién 10 ngdy
quan
v P
Chuyén vién
Bs Téng hop céc y kién, trinh lanh dao So Phong T4 chire 07 e
xem xét két qua giai quyét | Bién ché va Cai ngay
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky to Lanh dao S& Noi .
B6 trinh trinh UBND tinh vu 03 ngay
I
v
2 A Vian phong .
B7 Tham tra HO so UBND finh 10 ngay
Jl.
BS Phé duyét két qua —» Lanh dao UBND 03 ngay

tinh




Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu Van ‘
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cia tinh [~ Pphong UBND 1/2 ngay
tinh

¢

B10 Tra két qua

2.3. Dién giai so d0

a) Tiép nhin ho so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua cia S& Noi vy tai Trung tim PVHCC
tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chire/ca nhén va ban giao ho6 so Vin phong So
Noi vu trong thoi gian /2 ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa ddy du thi lap
phiéu hudng dan T chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S Noi vu tiép nhan hd so ban giao cho Phong T6 chire bién ché va cai
cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh phu tién hanh thy
1y ho so, trong thoi gian 26 ngay ké tir ngdy nhan ban giao ho so tir Vian thu S& Noi vu
(Néu ho so du diéu kién thi bao cdo lanh dao S¢ ky vin ban xin y kién cic co quan c6
lién quan; néu xac dinh hd so chwa hop 18 (chua diing thii tuc) thi trong thdi han 03 ngay

, Phong T6 chue bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang vin
ban huéng dan t6 chirc, ca nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tim PVHCC dé
tra lai t6 chirc, c4 nhan). Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg duogc cac
noi dung theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay, S6 Noi vu 6 trach nhiém thong bao
dén to chtrc, ca nhan vé 1y do khong cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhén
thanh vién Hoi dong quan 1y quy; cong nhan thay dbi, bo sung thanh vién hoi dong quan
ly quy; , ‘

- Céc co quan co6 lién quan tham gia y kién gui vé S& N1 vu trong thoi gian 10
ngay;

- Trong thoi gian 07 ngay, Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh
chinh tong hop céc ¥ kién tir cac co quan c6 lién quan, trinh Lanh dao S& xem xét, giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay linh dao S¢ ky van ban tham dinh ho so va chuyén lai
Phong T6 chtic bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Vin thu déng dau;

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay S Noi vu trinh vin ban thim dinh, Vin
phong UBND tinh ra thAm dinh hé so bao c4o Lanh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao UBND tinh phé duyét cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy; cong nhan thay d6i, bo
sung thanh vién hoi dong quan 1y quy;

- Trong thoi han ' ngay Van thu Vian phong UBND tinh chuyén tra két qua dén
Trung tam PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

Trung tam Khong tinh
PVHCC cua tinh | thoi gian
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Quay cua S¢ Noi vu tai Trung tdm PVHCC tinh nhén hd so/ két qua tir Van phong
UBND tinh va tra cho t6 chtrc, cd nhan tryc ti€p tai Trung tdm PVHCC tinh hodc qua
dich vu buu chinh céng ich.

3. Thi tuc cong nhan diéu I¢ (sira q&i, b6 sung) quy, ddi tén quy
3.1. Thoi han gidi quyet: 60 ngay ké tir ngay nhan ho so day du va hop phép

3.2. So @b Quy trinh giai quyét:

Cac buoéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién
B1 Huc’yr}g d?m,h t,iép n’hf]tﬁh(k) | Trung tm o
SO cua to chuc, ca nhan PVHCC ciia tinh gay
Nhan hé so tir Trung tdm phyc vy hanh 5 § Chuyén
B2 chinh cdng ctia tinh va chuyén cho Vanthu - Van | ngay sau
phong chuyén mon phong S6 Noi vu | khi nhén
- duoc ho so
Tham dinh, giai quyét ho so, trinh lanh C‘huyen;werll
B3 dao S& ky van bén lay kién Phong To chuc )¢ sy
. Bién ché va Cai
$ cach hanh chinh
Céc co quan cho ¥ kién ; ‘A
B4 Céc co quan lién 10 ngay
quan
P . f . ) Chuyén vién
BS Tong hop cac y lf1en, qtrlpwh lanh;dao So Phong T chirc 07 o
xem xét ket qua giai quyét Bién ché va Cai ngay
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qud thdm dinh, Ky to Lanh dao S& Noi ‘
B6 trinh trinh UBND tinh wu | 03ngay
I
v
B7 Thim tra Hd so Van phong 10 ngay

UBND tinh




BS Phé duyét két qua —» Lanh df;}o UBND 03 ngay

tinh
‘
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu Van ‘

B9 tam phuc vu hanh chinh cong cia tinh [>| Pphong UBND 1/2 ngay

| tinh
Trung tam Khong tinh
B10 Tra két qua —»{ PVHCC cua tinh | thoi gian

2.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhén ho so

- T6 chtic, ca nhan nop h6 so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hodc truc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan ho so va tra ket qua cua S& Noi vu tai Trung tam PVHCC
tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chire/ca nhén va ban giao ho so Vin phong So
Noi vu trong thoi gian 2 ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa day du thi lap
phiéu huéng dan T chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S6 No1 vu tiép nhan hd so ban giao cho Phong T6 chire bién ché va cai
cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Chuyén vién phong T chtrc bién ché va cai cach hanh chinh phu tién hanh thu
1y ho so, trong thoi gian 26 ngay ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir Vian thu S& Noi vu
(Néu ho so du diéu kién thi bao céo lanh dao So ky vin ban xin ¥ kién cac co quan co
lién quan; néu x4c dinh hd so chwa hop 18 (chua diing thii tuc) thi trong thoi han 03 ngay
, Phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang vin
ban hudng din t6 chirc, ca nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tim PVHCC dé
tra lai t6 chirc, c4 nhan). Trudng hop viée bd sung hd so van khong dap tmg duogc cac
ndi dung theo thong béo thi trong thoi han 03 ngay, S& N§i vu ¢ trach nhiém thong bao
dén t6 chuc, ca nhan vé 1y do khong cong nhan diéu 18 (stra d6i, bd sung) quy, doi tén
quy;

- Céc co quan c6 lién quan tham gia ¥ kién guri vé S& Noi vu trong thoi gian 10
ngay;

- Trong thoi gian 07 ngay, Chuyén vién phong T4 chirc bién ché va cai cach hanh
chinh tong hop céc ¥ kién tir cac co quan c6 lién quan, trinh Lanh dao S& xem xét, giai quyet

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao S& ky van ban tham dinh ho so va chuyén lai
Phong T6 chtic bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Vin thu déng dau;

- Trong thodi han 10 ngay ké tir ngay S¢ Noi vu trinh vian ban tham dinh, Vian
phong UBND tinh ra thim dinh hd so bao cdo Linh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao UBND tinh phé duyét cong nhan diéu 1¢ (sira doi,
bd sung) quy, doi tén quy;
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- Trong thoi han Y4 ngay Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén tra két qua dén
Trung tdm PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

B§ phan tiép nhan ho so va tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tim PVHCC tinh
nhén ho so/ két qua tr Van phong UBND tinh va tra cho t6 chtic, ca nhan truc tiép tai
Trung tam PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

4. Thii tuc cép lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy

4.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so day du va hop phap

4.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho | Trung tim -
50 PVHCC cua tinh &
!
Nhan h6 so tir Trung tdm phuc vy hanh 5 § Chuyén
B2 chinh cong cua tinh va chuyén cho Vanthu - Van | ngay sau
phong chuyén mon phong S6 N6i vu | khi nhén
- duoc ho so
Tham dinh, giai quyét ho so, trinh linh C?luyen;wel}
B3 dao S ky van ban lay kién Phong T0 chirc 26 ngay
Bién ché va Cai
I cach hanh chinh
v
Céc co quan cho ¥ kién : ‘A
B4 Céc co quan lién 10 ngay
quan
v Chuven via
uyén vién
Bs Tong hop céc ¥ kién, trinh lanh dao So Phong Té chitc 07 o
xem xét két qua giai quyét Bién ché va Cai ngay
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky to Linh dao S& Nbi ‘
B6 trinh trinh UBND tinh vu ' 03 ngay
I
v
A X Van ph(‘)ng \
B7 Tham tra HO so UBND tinh 10 ngay

v




BS Phé duyét két qua —» Lanh df;}o UBND 03 ngay
tinh
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu Van ‘
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cia tinh [>| Pphong UBND 1/2 ngay
, tinh
Y Trung tam Khong tinh
B10 Tra két qua —»{ PVHCC cua tinh | thoi gian

4.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan ho so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hoac truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- B) phan tiép nhéan hd so va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam PVHCC
tinh thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho so. Néu dﬁy du theo quy dinh thi
tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho T chte/ca nhan va ban giao hd so Van phong So
Noi vu trong thoi gian 2 ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi lap
phiéu hudng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Noi vu tiép nhan ho so ban giao cho Phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh phu tién hanh thy
1y hd so, trong thoi gian 26 ngay ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Vin thu S& Noi vu
(Néu hd so du diéu kién thi bao cdo lanh dao S¢ ky vin ban xin ¥ kién cac co quan c6
lién quan; néu xac dinh hod so chwa hop 18 (chuwa diing thii tuc) thi trong thoi han 03 ngay

, Phong T6 chuc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang vin
ban huéng dan t6 chirc, c4 nhan hoan thién hd so va chuyén cho Trung tim PVHCC dé
tra lai t6 chirc, c4 nhan). Truong hop viéc bo sung ho so van khong dap tmg dugc cac
noi dung theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay, So Noi vu c6 trach nhiém thong bao
dén t6 chirc, ca nhan vé 1y do khong cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢
quy;

- Céc co quan c6 lién quan tham gia ¥ kién giri vé S& Noi vu trong thoi gian 10
ngay;

- Trong thoi gian 07 ngay, Chuyén vién phong T4 chirc bién ché va cai cach hanh
chinh tong hop céc ¥ kién tir cac co quan c6 lién quan, trinh Lanh dao Sé xem xét, giai quyet

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao So ky van ban tham dinh ho so va chuyén lai
Phong T6 chtrc bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Vin thu déng dau;

- Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay Sé Noi vu trinh van ban tham dinh, Van
phong UBND tinh ra thAm dinh hé so bao cao Lanh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao UBND tinh phé duyét cp lai gidy phép thanh 1ap
va cong nhan diéu 18 quy;
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- Trong thoi han Y% ngay Vin thu Vian phong UBND tinh chuyén tra két qua dén
Trung tdm PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cua SO Noi vu tai Trung tim PVHCC tinh
nhan ho so/ két qua tir Van phong UBND tinh va tra cho to chirc, ca nhén truc tiép tai
Trung tam PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

5.1. Thoi han gidi quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap

5.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho | Trung tim ‘
SO - L 1/2 ngay
PVHCC cua tinh
!
Nhan hé so tir Trung tdm phuc vy hanh 5 § Chuyén
B2 chinh cong cua tinh va chuyén cho Vanthu - Van | ngay sau
phong chuyén mon phong S6 N6i vu | khi nhén
- duoc ho so
Tham dinh, giai quyét ho so, trinh lanh C?luyenxwel}
B3 dao SO ky vin ban 13y kién Phong T6 chic 26 ngay
Bién ché va Cai
I cach hanh chinh
v
Céc co quan cho ¥ kién ; ‘A
B4 . Céc co quan lién 10 ngay
quan
v P
Chuyén vién
Bs Tong hop céc y kién, trinh lanh dao So Phong Té chitc 07 o
xem xét két qua giai quyét | Bién ché va Cai ngay
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky to Linh dao S& Noi .
B6 trinh trinh UBND tinh vu ' 03 ngay
I
v
A X Van ph(‘)ng \
_>
B7 Tham tra HO so UBND tinh 10 ngay
BS Phé duyét két qua —» Lanh dao UBND 03 ngay

tinh
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Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu Van ‘
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cia tinh [~ Pphong UBND 1/2 ngay
tinh

¢

B10 Tra két qua

5.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan ho so

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hoac truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- B0 phan tiép nhéan hd so va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam PVHCC
tinh thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho so. Néu dﬁy du theo quy dinh thi
tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho T chirc/ca nhan va ban giao hd so Van phong So
Noi vu trong thoi gian ¥4 ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi lap
phiéu hudng dan T6 chiic/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu So Noi vu tiép nhan ho so ban giao cho Phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh pha tién hanh thy
1y hd so, trong thoi gian 26 ngay ké tir ngdy nhan ban giao ho so tir Vin thu S& Noi vu
(Néu ho so du diéu kién thi bao céo lanh dao S& ky vin ban xin ¥ kién cac co quan co
lién quan; néu xac dinh hd so chwa hop 18 (chuwa diing thii tuc) thi trong thoi han 03 ngay
, Phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém théng bao bang vin
ban hudng dan td chirc, ca nhan hoan thién hd so va chuyén cho Trung tim PVHCC dé
tra lai t6 chirc, c4 nhan). Truong hop viéc bo sung hod so van khong dap tmg dugc cac
ndi dung theo thong bao thi trong thot han 03 ngay, S& Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
dén t6 chirc, ca nhan vé 1y do khong cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi
hoat dong;

- Céc co quan c6 lién quan tham gia ¥ kién giri vé S& Noi vu trong thoi gian 10
ngay;

- Trong thoi gian 07 ngay, Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh
chinh tong hop céc ¥ kién tir cac co quan c6 lién quan, trinh Lanh dao S¢ xem xét, gidi quyet

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao S& ky van ban tham dinh ho so va chuyén lai
Phong T6 chuc bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Vin thu déng dau;

- Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay S¢ Noi vu trinh van ban thdm dinh, Van
phong UBND tinh ra thAm dinh hé so bao cao Lanh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngay 1anh dao UBND tinh phé duyét cho phép quy hoat dong
tr¢ lai sau khi bi dinh chi hoat dong;

- Trong thoi han ' ngay Van thu Van phong UBND tinh chuyén tra két qua dén
Trung tam PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho tb chirc, ci nhin

B6 phan tiép nhén hd so va tra két qua cta S Noi vu tai Trung tam PVHCC tinh
nhan ho so/ két qua tir Van phong UBND tinh va tra cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Trung tam Khong tinh
PVHCC cua tinh | thoi gian
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6. Thi tuc hop nhit, sap nhép, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy

6.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so day du va hop phap

6.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho | Trung tim ‘
SO - L 1/2 ngay
PVHCC cua tinh
!
Nhén ho so tir Trung tdm phuc vu hanh 5 § Chuyén
B2 chinh cong cta tinh va chuyén cho Vanthu - Van | ngay sau
phong chuyén mon phong S6 N6i vu | khi nhén
- dugc ho so
Thim dinh, gidi quyét hé so, trinh linh Chuyén vién
B3 dao S ky vin ban Iy kién Phong To chic | »¢ 04y
i Bién ché va Cai
I cach hanh chinh
v
Céc co quan cho ¥ kién ; ‘A
B4 . Céc co quan lién 10 ngay
quan
v P
p Y ) Chuyén vién
Tong hop cac y ki€n, trinh lanh dao So Phong T chir
BS xem xét két qua giai quyeét | Bién ché va Cai 07 ngay
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky to Linh dao S& Noi .
B6 trinh trinh UBND tinh vu ' 03 ngay
I
v
A X Van ph(‘)ng \
_>
B7 Tham tra HO so UBND tinh 10 ngay
BS Phé duyét két qua —» Lanh igitghUBND 03 ngay
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Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu Van ‘
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cia tinh [~ Pphong UBND 1/2 ngay
tinh

B10 Tra két qua

6.3. Dién giai so d0

a) Tiép nhan ho so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam PVHCC
tinh thyc hién klem tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chire/ca nhén va ban giao ho6 so Vin phong So
Noi vu trong thoi gian % ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa ddy du thi lap
phiéu hudng dan T chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S Noi vu tiép nhan hd so ban giao cho Phong T6 chire bién ché va cai
cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh phu tién hanh thy
1y ho so, trong thoi gian 26 ngay ké tir ngdy nhan ban giao ho so tir Vian thu S& Noi vu
(Néu ho so du diéu kién thi bao céo lanh dao So ky vin ban xin ¥ kién cac co quan co
lién quan; néu xac dinh hd so chwa hop 18 (chua diing thii tuc) thi trong thdi han 03 ngay
, Phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang vin
ban hudng dan to chirc, ca nhan hoan thién hd so va chuyén cho Trung tim PVHCC dé
tra lai t6 chirc, c4 nhan). Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg duogc cac
ndi dung theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay, S& Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
dén t6 chirc, ca nhan vé 1y do khong hop nhat, sap nhap, chia, tach, md rong pham vi hoat
dong quy;

- Céc co quan c6 lién quan tham gia ¥ kién giri vé S& Noi vu trong thoi gian 10
ngay;

- Trong thoi gian 07 ngay, Chuyén vién phong T4 chirc bién ché va cai cach hanh
chinh tong hop céc ¥ kién tir cac co quan c6 lién quan, trinh Lanh dao S& xem xét, giai quyet

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao S¢ ky van ban tham dinh hd so va chuyén lai
Phong T6 chtic bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Vin thu déng dau;

- Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay Sé Noi vu trinh vian ban tham dinh, Van
phong UBND tinh ra thAm dinh hé so bao cao Lanh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngdy lanh dao UBND tinh phé duyét hop nhét, sap nhap, chia,
tach, mo rong pham vi hoat dong quy;

- Trong thoi han ' ngay Van thu Vin phong UBND tinh chuyén tra két qua dén
Trung tdm PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam PVHCC tinh
nhan ho so/ két qua tir Vin phong UBND tinh va tra cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép tai
Trung tdim PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Trung tam Khong tinh
—» PVHCC cua tinh | thoi gian
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7. Thii tuc quy tu giai thé

7.1. Thoi han giai quyét: Sau 60 ngay ké tir ngay két thic thoi han ghi trong
thong bao thanh todn ng va thanh 1y tai san, tai chinh cta quy khi quy tu giai thé ma
khong c6 don khiéu nai.

7.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:

Cac buoéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd A
B1 . - Trung tam .
9 A 4 r A _’
so cua to chuc, cd nhan PVHCC ciia tinh 1/2 ngay
Nhan h6 so tir Trung tdm phyc vy hanh 5 § Chuyén
B2 chinh cong cua tinh va chuyén cho Vanthu - Van | ngay sau
phong chuyén mon phong S6 Noi vu | khi nhén
- duoc ho so
Tham dinh, giai quyét hd so, trinh lanh C‘huyen;werll
B3 dao So ky van ban lay kién Phong T0 chirc 26 ngay
Bién ché va Cai
$ cach hanh chinh
Céc co quan cho ¥ kién ; ‘A
B4 . Céc co quan lién 10 ngay
quan
v —
Chuyén vién
BS Tong hop céc y kién, trinh lanh dao So Phong T chirc 07 o
xem xét két qua giai quyét | Bién ché va Cai ngay
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky to Lanh dao S& Nbi ‘
B6 trinh trinh UBND tinh — vu ' 03 ngay
I
v
2 A Van phong .
B7 Tham tra HO so UBND finh 10 ngay
BS Phé duyét két qua —» Lanh dao UBND 03 ngay

tinh
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Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu Van ‘
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cia tinh [~ Pphong UBND 1/2 ngay
tinh

B10 Tra két qua

7.3. Dién giai so d0
a) Tiép nhan ho so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tim PVHCC
tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chire/ca nhén va ban giao ho6 so Vin phong So
Noi vu trong thoi gian /2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chwa ddy du thi 1ap
phiéu hudng dan T chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S Noi vu tiép nhan hd so ban giao cho Phong T6 chire bién ché va cai
cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh phu tién hanh thy
1y ho so, trong thoi gian 26 ngay ké tir ngdy nhan ban giao ho so tir Vian thu S& Noi vu
(Néu ho so du diéu kién thi bao cdo lanh dao S¢ ky vin ban xin ¥ kién cic co quan c6
lién quan; néu xac dinh hd so chwa hop 18 (chua diing thii tuc) thi trong thoi han 03 ngay

, Phong T6 chue bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang vin
ban huéng dan t6 chirc, ca nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tim PVHCC dé
tra lai t6 chirc, c4 nhan). Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg duogc cac
ndi dung theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay, S6 Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
dén t6 chirc, ca nhan vé 1y do khong giai thé quy;

- Céc co quan c6 lién quan tham gia ¥ kién giri vé S& Noi vu trong thoi gian 10
ngay; - Trong thoi gian 07 ngay, Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh
chinh tong hop céc ¥ kién tir cac co quan c6 lién quan, trinh Lanh dao S¢ xem xét, giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao S6 ky van ban tham dinh hd so va chuyén lai
Phong T6 chuc bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Vin thu déng dau;

- Trong thoi han 10 ngay lgé tir ngay S& Noi vu trinh vin ban thidm dinh, Vin
phong UBND tinh ra tham dinh ho so bdo cdo Lanh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngay ldnh dao UBND tinh quyét dinh giai thé quy;

- Trong thoi han Y4 ngay Vian thu Vian phong UBND tinh chuyén tra két qua dén
Trung tdam PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

B phan tiép nhan ho so va tra két qua ciia S& Noi vu tai Trung tim PVHCC tinh
nhén ho so/ két qua tr Van phong UBND tinh va tra cho t6 chtic, ca nhan tryuc tiép tai
Trung tam PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Trung tam Khong tinh
PVHCC cua tinh | thoi gian
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8. Thu tuc cong nhan Ban van dfng thanh 1ap hi ‘ ‘
8.1. Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day du ho so hop

1€.
8.2. Quy trinh giai quyét:
8.2.1. So do thuc hién
Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thue hién
Bl Huodng dan, tiép nhan ho _, Trungtim 1/2 ngiy
50 PVHCC ciia tinh | lam viéc
!
Nhén ho so tir Trung tim phuc vu hanh 5 5 Chuyén
B2 chinh cong ctia tinh va chuyén cho || Vanthu- Vin | ngay sau
phong chuyén mén phong S Noi vu | khi nhan
T duoc ho so
i Chuyén vién
B3 Tham dinh, giai quyét ho so, trinh lanh || Phong T & chitc 07 ngay
dao SO ky vin ban 13y kién n Lo\ a N A
Bién ché va Cai | lam viéc
$ cach hanh chinh
B4 Cac co quan cho y kién |, | Caccoquanlién | 05 ngay
quan lam viec
v Chuyén vién
Tong hop céc ¥ kién, trinh lanh dao So Phong Té chire 03 ngay
BS xem xét ket qua giai quyet | Biénchéva Cai | lam viée
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky to Lanh dao SO Noi | 03 ngay
B6 trinh trinh UBND tinh vu lam viée
I
2 A Van phong 08 ngay
B7 Tham tra Ho so UBND tinh | lam viée
v
BS Phé duyét két qua _, Léanh dao UBND | 03 ngay
i tinh lam viec
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Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu Van
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh —*| phong UBND
tinh

B10 Tra két qua

8.2.2. Mo ta so db

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc guri qua duong buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B0 phan tiép nhéan hd so va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam PVHCC
tinh thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho so. Néu dﬁy du theo quy dinh thi
tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho T chirc/ca nhan va ban giao hd so Van phong So
Noi vu trong thoi gian ¥ ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu huéng din To chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Noi vu tiép nhan hd so ban giao cho Phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh thy 1y theo quy dinh.

- Chuyén vién phong T chtrc bién ché va cai cach hanh chinh phu tién hanh thu
1y hd so, trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Van thu So
Noi vu (Néu hd so du diéu kién thi bao co lanh dao So k¥ vin ban xin ¥ kién cac co
quan c6 lién quan; néu xac dinh hd so chwa hop 18 (chuwa ding thi tuc) thi trong thoi han
03 ngay 1am viéc, Phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong
b4o bang vian ban hudng dan to chirc, ca nhan hoan thién hd so va chuyén cho Trung
tam PVHCC dé tra lai t6 chtrc, c4 nhan). Trudng hop viéc bo sung ho so van khong dap
ung duogc cac ndi dung theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viée, S& Noi vu
c6 trach nhiém thong bao dén t6 chirc, ca nhan vé 1y do khong cong nhan ban van dong
thanh 1ap hoi;

- Cac co quan ¢6 lién quan tham gia ¥ kién gtri vé SO Noi vu trong thoi gian 05 ngay lam
viéc; - Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh tong hop céc ¥ kién tir cic co quan c6 lién quan, trinh Lanh dao S& xem xét,
gidi quyet,

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc lanh dao S¢ ky vin ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T4 chirc bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Vin thu dong dau.

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tur ngay S& Noi vu trinh van ban tham dinh,
Vin phong UBND tinh ra tham dinh hd so béo cdo Lanh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc lanh dao UBND tinh phé duyét két qua cong
nhan Ban van dong thanh lap hdi;

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Vian thu Van phong UBND tinh chuyén tra két
qua dén Trung tam PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

1/2 ngay
lam viéc

Trung tam Khong tinh
PVHCC cua tinh | thoi gian
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B@ phap tiép nhén ho so va tra két qua cua So Noi vu tai Trung tam PVHC(; tinh
nhan ho so/ két qua tir Van phong UBND tinh va tra cho t6 chtic, ca nhan tryuc tiép tai
Trung tdim PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thu tuc thanh lap hoi

9.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du ho so hop

1€.
9.2. Quy trinh giai quyét:
9.2.1. So’ do thuc hién
Cac budce Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
B1 Hudng dan, tiép nhan ho | Trung tam 1/2 ngiy
50 PVHCC ciia tinh | lam viéc
Nhén hé so tir Trung tim phuc vu hanh 5 5 Chuyén
B2 chinh cong cta tinh va chuyén cho Vanthu - Van | ngay sau
phong chuyén mon phong S6 Noi vu | khi nhén
. duoc ho so
i Chuyén vién
B3 Tham dinh, giai quyét hd so, trinh lanh Phong Té chirc 26 ngiy
dao So ky vin ban 1ay kién A 2 x ne . .
Bién ché va Cai lam viéc
$ cach hanh chinh
B4 Cac co quan cho y kién Cac co quan lién | 10 ng?ly
quan lam viéc
v PO
Chuyén vién
Téng hop céc y kién, trinh ldnh dao S& Phong T chirc 07 ngay
BS xem xét ket qua giai quyet Bién ché va Cai | lam viée
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky to Lanh dao SO Noi | 03 ngay
B6 trinh trinh UBND tinh v lam vide
i
% A Van phong 10 ngay
BT Tham tra H5 so UBND tinh lam viéc
BS T Lanh dao UBND | 03 ngay
Phé duyét két qua tinh Jam viéc
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iR
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung . Vé‘n thu Van 1/2 ngay
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh phong UBND 1am viec
tinh i

B10 Tra két qua

9.2.2. Mb ta so db

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c4 nhan nop hé 50 truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B) phén tiép nhan ho so va tra két qua cia S¢ Noi vu tai Trung tim PVHCC
tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhén gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhén va ban giao ho so Van phong So
Noi vy trong thoi gian ' ngay lam viéc ké tur khi tiép nhén ho so. Néu ho so chua day
du thi 1ap phi€éu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thi¢n ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu So Noi vu tiép nhan hd so ban giao cho Phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

_ - Chuyén vién phong T chirc bién ché va cai cach hanh chinh phi tién hanh thy
1y ho so, trong thoi gian 26 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ban giao ho so tur Van thu So
No6i vu (Néu ho so du di€u kién thi bao cdo lanh dao So ky van ban xin y kién cac co
quan c6 lién quan; néu xac dinh ho so chua hop 1€ (chua diing thu tuc) thi trong thot han
03 ngay lam viéc, Phong To chirc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong
bao bang van ban hudéng dan t6 chire, ca nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung
tam PVHCC dé tra lai t0 chirc, cd nhan). Truong hop viéc bo sung ho so van khong dap
ung dugc cac ndi dung theq th(}ng bao thi trong ‘th(‘yi han 03 ngay lam viéc, S& NoOi1 vu
c6 trach nhiém thong bdo dén t6 churc, ca nhan vé 1y do khong thanh 1ap hoi;

- Céc co quan ¢6 lién quan tham gia ¥ kién giri vé So Noi vu trong thoi gian 10 ngay lam
viéc; - Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, Chuyén vién phong T chirc bién ché va cai
cach hanh chinh tong hop céc ¥ kién tir cic co quan ¢ lién quan, trinh Lanh dao S& xem xét,
giai quyet

- Trong thoi han 03 ngay lam viée lanh dao S¢ ky van ban tham dinh h so va
chuyén lai Phong T6 chtrc bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Noi vu trinh van ban tham dinh,
Vién phong UBND tinh ra tham dinh ho so bao cdo Lanh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc lanh dao UBND tinh phé duyét két qua thanh lap
hoi;

- Trong thoi han 2 ngay lam vi€éc Van thu Van phong UBND tinh chuyén tra két
qua dén Trung tam PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

Trung tam Khong tinh
PVHCC cua tinh | thoi gian
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B@ phap tiép nhén ho so va tra két qua cua So Noi vu tai Trung tam PVHC(; tinh
nhan ho so/ két qua tir Van phong UBND tinh va tra cho t6 chtic, ca nhan tryuc tiép tai
Trung tdim PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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10. Thii tuc bAo cdo to chirc dai hdi thanh 1ap, dai hdi nhiém ky, dai hdi bat
thuwong cua hoi.
10.1. Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc (d6i véi dai hoi nhiém ky, dai hoi bat
thuong) va 15 ngay lam viée (d6i v6i dai hoi thanh 1ap) ké tir ngdy nhan day du hd so hop 16.
10.2. Quy trinh giai quyét:
10.2.1. So' @6 thue hién

Cac budce NOi dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian thuc
thue hién thue hi€én hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam v 13
Bl SO | PVHCC cua 12 neay lam
, viéc
tinh i
A 4
Nhér} ho S0 tur "l:rur}g tél’{’l phucxvu hanh Vin the - Van | Chuyén ngay
B2 chinh cong cua tinh va chuyén cho phong sau khi nhan
phong chuyén mon S& Noi vu duoc hd so
|
29 ngay lam
7 viéc (doi véi dai
Tham dinh, giai quyét hd so bao céo PhO,I}g TO;Ch}I c| ho nhl?m }<y,
B3 ~ . Bién ché va dai hoi bat
Lanh dao So e \ \
Cai cach hanh thuong)
chinh 4 ngay lam viéc
doi véi (dai hoi
thanh l1ap)
4 Lanh dao So 03 ngay lam
B Ky to trinh, trinh UBND tinh Noi vu viée
]
l 10 ngay lam
viéc (doi véi dai
o . hoi nhiém ky,
BS Tham dinh ho so Vin phong dai hoi bat
UBND tinh thuong)
5 ngay lam viéc
doi voi (dai hoi
thanh Iap)
A A LA 2 Lanh dao 02 ngay lam
Phé duyét két qua : gay
B6 uyetketqu UBND tinh vido
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vanthu Van |, ngdy lam
B7 tam phuc vu hanh chinh cong cuia tinh phong [IJlBND vige
tin i

v
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BS Tra két qua

tinh

10.2.2. M6 ti so' dd

a) Tiép nhan ho so

- T6 chitc, c4 nhan nop h@) S0 truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B) phén tiép nhan ho so va trd két qua cia S¢ Noi vu tai Trung tim PVHCC
th}h thuc hién ki,ém tra théml} phan ho 50, sO lugng ho so. Néu day d}"l theo quy dinh thi
tiép nhan gui giady hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao h6 so Van phong So

Noi vu trong thoi gian /2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day
du thi 1ap phiéu huéng din T6 chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Noi vu tiép nhan ho so ban giao cho Phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong T6 chtrc bién ché va cai cach hanh chinh tién hanh thu 1y hd so, trong
thoi gian 29 ngay 1am viéc (d6i voi dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong); 4 ngay 1am
viéc (d6i v6i dai hoi thanh 1ap hoi) ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir Van thu S& Noi
vu (Néu hd so du diéu kién thi soan thao T¢ trinh trinh 1anh dao S¢ N6i vu tham dinh;
néu xéac dinh ho so chua hop 18 (chuwra diing thii tuc) thi trong thoi han 03 ngay lam viéc,
Phong Té chuc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang vin ban
huéng din to chic, ca nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tim PVHCC dé tra
lai t6 chirc, c4 nhan). Truong hop viéc bd sung hd so van khong dap tng dugc cac noi
dung theo thong bdo thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, S& Noi vu ¢6 trach nhi¢ém
thong bao dén t6 chirc, ca nhan vé Iy do khong cho phép t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai
hoi bat thuong, dai hoi thanh 1ap hoi;

- Trong thodi han 03 ngay lam viéc lanh dao S¢ ky van ban thim dinh hd so va
chuyén lai Phong T4 chirc bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée (d6i voi dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong);
5 ngay lam viéc (ddi voi dai hoi thanh 1ap hoi) ké tir ngay So Noi vu trinh vin ban tham
dinh, Van phong UBND tinh ra tham dinh ho so bao cdo Lanh dao UBND tinh.

7 - Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao UBND tinh phé duyét két qua cho phép

to chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong, dai hoi thanh 1ap hoi;

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Vian thu Van phong UBND tinh chuyén tra két
qua dén Trung tam PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho tb chirc, ca nhin

Bo phép tiép nhan hd so va tra két qua cua S6 Noi vu tai Trung tam PVHCQ tinh
nhan ho so/ két qua tr Van phong UBND tinh va tra cho to chirc, ca nhan tryuc tiép tai
Trung tam PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

_y Trung tam Khong tinh
PVHCC cua thot gian
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11. Thii tuc thong bao két qua dai hdi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 18

héi
11.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dy du ho so hop
1€.
11.2. Quy trinh giai quyét:
11.2.1. So do thuce hién
Cac budc Trach nhiém | Thoi gian

thue hién

Noi dung cong viéc

thuwe hién

thue hi€én

Hudng dan, tiép nhan ho

B1 | Trung tam 1/2 ngay
50 PVHCC cua tinh | lam viéc
Nhan hé so tir Trung tim phuc vu hanh 5 5 Chuyén
B2 chinh cong cta tinh va chuyén cho Vanthu - Van | ngay sau
phong chuyén mon phong S Noi vu | khi nhan
. duoc ho so
2 o . x C1o1x Chuyén vién
B3 Tham dinh, gl quyet vho 3 t_rinh lanh Phong T6 chirc 26 ngay
dao S¢ ky van ban lay kién A L x pae N
Bién ché va Cai lam viéc
$ cach hanh chinh
B4 Cac co quan cho y kién Céc co quan lién | 10 ngay
quan lam viéc
v Chuven via
2 s 1A a1 \ uyen vien
Tong hop cac y kién, trinh lanh dao So Phong Té chirc 07 ngy
B3 xem xét ket qua giai quyet Bién ché va Cai | lam viéc
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky to Lanh dao SO Noi | 03 ngay
B6 trinh trinh UBND tinh vu lam viéc
|
v
2 N Vian phong 10 ngay
B7 Thém tra H so UBND tinh lam viéc
|
BS Phé duyét két qua Lanh dao UBND |~ 03 ngdy
tinh lam viéc
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Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu Van
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh —*| phong UBND
tinh

B10 Tra két qua

11.2.2. Mb ta so db
a) Tiép nhan ho so

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B0 phan tiép nhéan hd so va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam PVHCC
tinh thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho so. Néu dﬁy du theo quy dinh thi
tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho T chirc/ca nhan va ban giao hd so Van phong So
Noi vu trong thoi gian ¥ ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu huéng din To chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Noi vu tiép nhan hd so ban giao cho Phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh pha tién hanh thy
1y ho so, trong thoi gian 26 ngay lam viée ké tir ngay nhén ban giao ho so tir Vian thu So
No6i vu (Néu hd so du diéu kién thi bao co lanh dao S& ky vin ban xin ¥ kién cac co
quan c6 lién quan; néu xac dinh hd so chua hop 18 (chuwa diing thii tuc) thi trong thoi han
03 ngay lam viéc, Phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong
béo bang van ban huéng din td chirc, ca nhan hoan thién hd so va chuyén cho Trung
tam PVHCC dé tra lai t6 chirc, ca nhan). Truong hop viée bd sung hd so van khong dap
ung dugc cac ndi dung theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, S& Noi vu
c6 trach nhiém thong bao dén td chirc, ca nhan vé 1y do khong thong bao két qua dai
hoi; phé duyét ddi tén hoi, phé duyét diu 18 hoi.

- Céc co quan ¢6 lién quan tham gia ¥ kién guri vé& S6 Noi vu trong thoi gian 10 ngay lam
viéc; - Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, Chuyén vién phong Té chire bién ché va cai
cach hanh chinh tong hop céc ¥ kién tir cic co quan c6 lién quan, trinh Lanh dao S& xem xét,
giai quyét; - Trong thoi han 03 ngay lam viéc lanh dao So ky vian ban tham
dinh ho so va chuyén lai Phong T4 chtrc bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Vian
thu dong dau.

- Trong thoi han 10 ngéy lam Viéc ké tur ngay S& Noi vu trinh van ban tham dinh,
Vian phong UBND tinh ra tham dinh ho so bao cdo Lanh dao UBND tinh;
- Trong thot han 03 ngay lam viéc lanh dao UBND tinh phé duyét thong bao két qua
dai ho1; phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 1€ hai.
- Trong thoi han 2 ngay lam vi€éc Van thu Van phong UBND tinh chuyén tra két
qua dén Trung tam PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ca nhin

1/2 ngay
lam viéc

Trung tam Khong tinh
—» PVHCC cua tinh | thoi gian
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B6 phan tiép nhén ho so va tra két qua cua S¢ Noi vu tai Trung tam PVHCC tinh
nhan ho so/ két qua tir Van phong UBND tinh va tra cho t6 chtic, ca nhan tryuc tiép tai

Trung tdim PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

12. Thi tuc chia, tach, sat nhip, hop nhat hoi

12.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day du hd so hop

1€.
12.2. Quy trinh giii quyét:
12.2.1. So' do thuc hién
Cac buée Trach nhiém | Thoi gian

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

Huéng dan, tiép nhan hd

B1 - Trung tam 1/2 ngay
SO ;
PVHCC cua tinh | lam viéc
Nhan h6 so tir Trung tdm phyc vu hanh 5 5 Chuyén
B2 chinh cong cua tinh va chuyén cho Vanthu - Van | ngay sau
phong chuyén mén phong S6 Noi vu | khinhén
- duoc ho so
. . < s Chuyén vién
py | | Thdmdinh, e quyéthd so, it tanh | | gy e | 26 ngay
dao So ky van ban lay kién on L e N
Bién ché va Cai lam viéc
$ cach hanh chinh
B4 Cac co quan cho y kién Céc co quan lién | 10 ngay
quan lam viéc
v —
2 NN ) Chuyén vién
BS Tong hop cac y lflen, }npﬁ lanhkdao So Phong Té chirc 07 ngay
xem xét ket qua giai quyet Bién ché va Cai | lam viéc
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky to Lanh dao SO Noi | 03 ngay
B6 trinh trinh UBND tinh ' ' A via
vu lam viéc
I
v
2 N Vian phong 10 ngay
B7 Tham tra HO so UBND tinh | lam viée

v
\4
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BS Phé duyét két qua  Lanh dao UBND | 03 ngay
tinh lam viéc
9 7 * \ e - -
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung N Van thu Van 1/2 ngdy
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh phong UBND lam viée
tinh :
Trung tam Khong tinh
B10 Tra két qua —» PVHCC cua tinh | thoi gian

12.2.2. Md td so do

a) Tiép nhan ho so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hoac truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- B§ phan tiép nhéan hd so va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam PVHCC
tinh thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho so. Néu dﬁy du theo quy dinh thi
tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho T chirc/ca nhan va ban giao hd so Van phong S&
Nbi vu trong thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu huéng din T6 chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Noi vu tiép nhan ho so ban giao cho Phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh phu tién hanh thy
1y ho so, trong thoi gian 26 ngay lam viée ké tir ngay nhén ban giao ho so tir Vin thu So
No6i vu (Néu hd so du diéu kién thi bao cdo lanh dao So ky véan ban xin y kién céc co
quan c6 lién quan; néu xac dinh hd so chua hop 18 (chuwa diing thii tuc) thi trong thoi han
03 ngay lam viéc, Phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong
béo bang vin ban huéng dan td chirc, ca nhan hoan thién hd so va chuyén cho Trung
tam PVHCC dé tra lai t6 chirc, ca nhan). Truong hop viée bd sung ho so van khong dap
ung dugc cac ndi dung theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, S& Noi vu
c6 trach nhiém thong bao dén t6 chirc, ca nhan vé Iy do khong chia, tach, sat nhap, hop
nhat hoi.

- Céc co quan c6 lién quan tham gia ¥ kién giri vé S& Noi vu trong thoi gian 10
ngay lam viéc; - Trong thdi gian 07 ngay 1am viéc, Chuyén vién phong Té chirc
bién ché va cai cach hanh chinh tong hop cac ¥ kién tir cic co quan c6 lién quan, trinh
Lanh dao S¢ xem xét, giai quyét; - Trong thoi han 03 ngay lam viéc lanh dao
S6 ky vin ban thim dinh ho so va chuyén lai Phong T chirc bién ché va cai cach hanh
chinh dé chuyén Vin thu déng dau.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay S& Noi vu trinh van ban tham dinh,
Vin phong UBND tinh ra tham dinh hd so béo cao Lanh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc 1anh dao UBND tinh phé duyét két qua chia,
tach, sat nhap, hop nhat hoi.

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Vian thu Van phong UBND tinh chuyén tra két
qua dén Trung tam PVHCC tinh.
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¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin

B6 phan tiép nhén hd so va tra két qua cua S Noi vu tai Trung tam PVHCC tinh
nhan ho so/ két qua tir Vin phong UBND tinh va tra cho t6 chiic, ca nhan tryc tiép tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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13. Thii tuc hoi tw giai thé

13.1. Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop

1€.
13.2. Quy trinh giai quyét:
13.2.1. So’ do thuc hién
Cac budc Trach nhiém | Thoi gian

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thue hién

Huéng dan, tiép nhan ho

B1 o A — Trung tam 1/2 ngay
S0 cta 10 chirc, ca nhan PVHCC cta tinh | lam viéc
!
Nhan hé so tir Trung tim phuc vu hanh 5 5 Chuyén
B2 chinh cong ciia tinh va chuyén cho || Vanthu-Van | ngay sau
phong chuyén mon phong S Noi vu | khi nhan
T duoc ho so
A . e i 1A . ~ Chuyén vién
B3 Tham dinh, gl ql}yet h 03 t.n:nh fanh | ,| Phong Tb chirc 20 ngay
dao S¢ ky van ban lay kién A Lo\ s . A
Bién ché va Cai | lam viéc
$ cach hanh chinh
B4 Cac co quan cho y kién _,| Céc coquanlién | 05 ngay
quan lam viéc
: # Chuyén vién
Tong hop cac y kién, trinh lanh dao So Phong T chirc 06 ngay
BS xem xét ket qua gidi quyet 1 BiénchévaCai | lam viéc
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky t& Lanh dao SO Noi | 03 ngay
B6 trinh trinh UBND tinh vu lam viéc
I
v
2 N 5| Van phong 07 ngay
B7 Tham tra HO so UBND tinh | lam viéc
BS Phé duyét két qua Lanh dao UBND | 03 ngay
i tinh lam viéc
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v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu Van ‘
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cia tinh [~ Pphong UBND 1/2 ngay
tinh

B10 Tra két qua

13.2.2. Mé t4 so dd

a) Tiép nhan ho so

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hoac truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- B0 phan tiép nhéan hd so va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam PVHCC
tinh thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho so. Néu dﬁy du theo quy dinh thi
tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho T chirc/ca nhan va ban giao hd so Van phong So
Noi vu trong thoi gian ¥ ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu huéng din To chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Noi vu tiép nhan hd ban giao cho Phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh phu tién hanh thy
1y ho so, trong thoi gian 20 ngay lam viée ké tir ngay nhén ban giao ho so tir Van thu So
No6i vu (Néu hd so du diéu kién thi bao cdo lanh dao S& ky vin ban xin ¥ kién cac co
quan c6 lién quan; néu xac dinh hd so chua hop 18 (chuwa diing thii tuc) thi trong thoi han
03 ngay lam viéc, Phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong
béo bang vin ban huéng dan t chirc, ca nhan hoan thién hd so va chuyén cho Trung
tam PVHCC dé tra lai t6 chirc, ca nhan). Truong hop viée bd sung hd so van khong dap
ung dugc cac ndi dung theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, S& Noi vu
c6 trach nhiém thong bao dén td chire, ca nhan vé 1y do khong cho phép hoi tu giai thé.

- Céc co quan c0 lién quan tham gia ¥ kién gii vé So Noi vu trong thoi gian 05 ngdy lam
viée; - Trong thoi gian 06 ngay lam viéc, Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh tong hop céc ¥ kién tir cic co quan c6 lién quan, trinh Lanh dao S& xem xét,
giai quyét; - Trong thdi han 03 ngay 1am viéc lanh dao S¢ ky vin ban thim
dinh ho so va chuyén lai Phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Vian
thu dong dau.

- Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay S& Noi vu trinh van ban thim dinh,
Vian phong UBND tinh ra tham dinh ho so bao c4o Lanh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc lanh dao UBND tinh phé duyét quyét dinh hoi giai
thé;

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Vin thu Van phong UBND tinh chuyén tra két
qua dén Trung tam PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

B6 phan tiép nhén ho so va tra két qua cua S¢ No6i vu tai Trung tam PVHCC tinh
nhan ho so/ két qua tir Van phong UBND tinh va tra cho to chirc, ca nhén truc tiép tai
Trung tam PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Trung tam Khong tinh
—» PVHCC cua tinh | thoi gian
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14. Thu tuc cho phép hgi dat chi nhanh hoac van phong dai dién

14.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day da ho so hop

1€.
14.2. Quy trinh giai quyét:
14.2.1. So @6 thue hién
Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thue hién
B1 Hu’O’r}g f[lfl n,}lt}ep n,haEAhO —  Trung tam 1/2 ngay
S0 cua to ¢, ca nhan PVHCC cua tinh | lam viéc
!
Nhén ho so tir Trung tim phuc vu hanh 5 5 Chuyén
B2 chinh cong ciia tinh va chuyén cho || Vanthu-Van | ngay sau
phong chuyén mén phong S Noi vu | khi nhan
T duoc ho so
i Chuyén vién
B3 Tham dinh, giai quyét ho so, trinh lanh | Phong Té chirc 10 ngiy
dao SO ky vin ban 13y kién n Lo\ a N A
Bién ché va Cai | lam viéc
$ cach hanh chinh
Cac co quan cho y kién Céc co quan lién | 03 ngay
B4 — A
quan lam viéc
v P
Chuyén vién
Téng hop céc y kién, trinh lanh dao So Phong Té chire 03 ngay
BS xem xét ket qua gidi quyet Bién ché va Cai | lam viée
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky to Lanh dao SO Noi | 03 ngay
B6 trinh trinh UBND tinh vu lam viéc
4
2 3 Van phong 07 ngay
B7 Tham tra Ho so UBND tinh | lam viée
BS X o Lanh dao UBND | 03 ngay
Phé duy¢t két qua — tinh lam viéc
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A 4

Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu Van
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh —*| phong UBND
tinh

B10 Tra két qua

14.2.2. M6 ti so' dd

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c4 nhan nop hé 50 truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B) phén tiép nhan ho so va tra két qua cia S¢ Noi vu tai Trung tim PVHCC
tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhén gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhén va ban giao ho so Van phong So
Noi vy trong thoi gian ' ngay lam viéc ké tur khi tiép nhén ho so. Néu ho so chua day
du thi 1ap phi€éu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thi¢n ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu So Noi vu tiép nhan hd so ban giao cho Phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

_ - Chuyén vién phong T chirc bién ché va cai cach hanh chinh phi tién hanh thy
1y ho so, trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ban giao ho so tur Van thu So
No6i vu (Néu ho so du di€u kién thi bao cdo lanh dao So ky van ban xin y kién cac co
quan c6 lién quan; néu xac dinh ho so chua hop 1€ (chua diing thu tuc) thi trong thot han
03 ngay lam viéc, Phong To chirc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong
bao bang van ban hudéng dan t6 chire, ca nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung
tam PVHCC dé tra lai t6 chuc, ca nhan). Truong hop viéc bo sung ho so van khong dap
ung dugc cac ndi dung theo }hér}g bao thi trong thg‘yi han 03 ngay lam viéc, S& NoOi1 vu
coO trach nhiém thong bao dén té chiic, ca nhan vé 1y do khong cho phép hoi dat chi
nhanh hodc dat van phong dai dién.

- Céc co quan ¢6 lién quan tham gia ¥ kién giri vé& S6 Noi vu trong thoi gian 03 ngay lam
viéc; - Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh tong hop céc ¥ kién tir cic co quan ¢ lién quan, trinh Lanh dao S& xem xét,
giai quyet - Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ldnh dao S¢ ky vin ban thim
dinh ho so va chuyén lai Phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Vin
thu dong dau.

- Trong thoi han 07 ngéy lam Viéc ké tir ngay S& Noi vu trinh van ban tham dinh,
Vian phong UBND tinh ra tham dinh ho so bao cdo Lanh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngady lam viéc lanh dao UBND tinh phé duyét cho phép hoi dat
chi nhanh hoac dat van phong dai dién;

- Trong thot han 2 ngay lam viéc Van thu Van phong UBND tinh chuyén tra két
qué dén Trung tdim PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

1/2 ngay
lam viéc

Trung tam Khong tinh
—» PVHCC cua tinh | thoi gian
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B6 phan tiép nhén ho so va tra két qua cua S¢ Noi vu tai Trung tam PVHCC tinh
nhan ho so/ két qua tir Van phong UBND tinh va tra cho t6 chtic, ca nhan tryuc tiép tai

Trung tdim PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

15. Thu tyc cho phép hdi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi co thoi han.
15.1. Thoi han giai quyeét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop

1€.
15.2. Quy trinh giai quyét:
15.2.1. So’ do thuc hién
Cac budc Trach nhiém | Thoi gian

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thue hi€n

Huéng dan, tiép nhan ho

B1 . Trung tam 1/2 ngay
50 PVHCC cua tinh | lam viéc
v
Nhén h so tir Trung tim phuc vy hanh ] ] Chuyén
B2 chinh c6éng cua tinh va chuyén cho Van thu - V?ln ngay sau
phong chuyén mén phong So Noi vu | khi nhan
- duoc ho so
A : o i A 1A . ~ Chuyén vién
B3 Tham dinh, sl qlfyet h 029 t.n;nh lanh Phong T6 chire 10 ngay
dao S¢ ky van ban lay kién A L x ae NN
Bién ché va Cai lam viéc
I cach hanh chinh
v
B4 Cac co quan cho y kién Céc co quan lién | 03 ngay
quan lam viéc
v Y
2 Y N ) Chuyén vién
Bs Tong hop cac y lf1en, qtmlh 1anh£da0 So Phong Té chic | 03 ngay
xem xeét ket qua gidi quyet Bién ché va Cai | lam vic
| cach hanh chinh
v
Xem xét két qua tham dinh, Ky to Lanh dao So Noi | 03 ngay
B6 trinh trinh UBND tinh .Vl.l ' lam viée
I
v
2 A Vian phong 07 ngay
B7 Tham tra Ho so UBND tinh | lam viéc
v
BS Phé duyét két qua Lanh d(;,}o UBND 93 ngay
tinh lam viéc
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Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu Van
B9 tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh —*| phong UBND
tinh

B10 Tra két qua

15.2.2. M6 ti so' dd

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc guri qua duong buu dién tai Trung
tam PVHCC tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B0 phan tiép nhéan hd so va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam PVHCC
tinh thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho so. Néu dﬁy du theo quy dinh thi
tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho T chirc/ca nhan va ban giao hd so Van phong So
Noi vu trong thoi gian ¥ ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu huéng din To chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Noi vu tiép nhan hd so ban giao cho Phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh thy 1y theo quy dinh.

- Chuyén vién phong T chtrc bién ché va cai cach hanh chinh phu tién hanh thu
1y hd so, trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Van thu So
Noi vu (Néu hd so du diéu kién thi bao co lanh dao So k¥ vin ban xin ¥ kién cac co
quan c6 lién quan; néu xac dinh hd so chwa hop 18 (chuwa ding thi tuc) thi trong thoi han
03 ngay 1am viéc, Phong T6 chirc bién ché va cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong
b4o bang vian ban hudng dan to chirc, ca nhan hoan thién hd so va chuyén cho Trung
tam PVHCC dé tra lai t6 chtrc, c4 nhan). Trudng hop viéc bo sung ho so van khong dap
ung duogc cac ndi dung theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viée, S& Noi vu
c6 trach nhiém thong bao dén t6 chirc, ca nhan vé 1y do khong cho phép hoi hoat dong
trd lai sau khi bi dinh chi ¢6 thot han.

- Céc co quan ¢6 lién quan tham gia ¥ kién guri vé& S6 Noi vu trong thoi gian 03 ngay lam
viéc; - Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, Chuyén vién phong T6 chirc bién ché va cai
cach hanh chinh tong hop céc ¥ kién tir cic co quan c6 lién quan, trinh Lanh dao S& xem xét,
gidi quyet,

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc lanh dao S¢ ky vin ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T4 chirc bién ché va cai cach hanh chinh dé chuyén Vin thu dong dau.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur ngay S& Noi vu trinh van ban tham dinh,
Vin phong UBND tinh ra tham dinh hd so béo cdo Lanh dao UBND tinh;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc 1anh dao UBND tinh phé duyét cho phép hdi hoat
dong tro lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han;

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Vian thu Van phong UBND tinh chuyén tra két
qua dén Trung tam PVHCC tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

1/2 ngay
lam viéc

Trung tam Khong tinh
PVHCC cua tinh | thoi gian
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Bo p}lan tiép nhén hd so va tra két qua cua S& Noi vu taj Trung tam PVHCC ,
tinh nhan ho so/ két qua tir Van phong UBND tinh va tra cho t6 chtic, c4 nhan tryuc tiép
tai Trung tam PVHCC tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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IL. LINH VU'C CONG CHUC
1. Thi tuc Thi tuyén cong chirc

1.1. Thoi han giai quyét: Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngady
27/11/2020 cua Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Ly cong chirc;
Nghi dinh s6 116/2024/NP-CP ngay 17/9/2024 sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y céng chirc
va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat heong dau vdo
cong chirc

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So @b thue hién

Cac .
buée Trach
thue Noi dung cong viéc nhiém thuc | Thoi gian thuwe hién
‘A hién
hién *
Hudng dan, tiép nhan ho Trung tim 1 ‘
B1 SO PVHCC 2 ngay
Kiém tra diéu kién, tiéu cl}uén du tuyén 15 neav hodc 30
tai Phiéu dang ky du tuyén ctia nguoi > ey hos ,
< , 27 A A as 2A ngay (doi vai 500 thi
dang ky du tuyen, thong bao trén trang Hoi dong inh tror 16n) k& tir
B2 thong tin dién tir hodc cong thong tin ~”| tuyén dung i v hé t?[h S E N
dién tr danh sach thi sinh dii diéu kién, cong chirc gay he? thot han.
tiéu chuan du thi nhan Phicu ding ky
' du tuyén
30 ngay hodc 45
_ Thivong 1 Hoi dong | "2y 401 v6i 500 thi
B3 ( Thi trac nghiém trén may vi tinh) tuyén dung sinh tro 1én tir ngay
con cﬁl'lc hét thoi han nhan
& Phiéu dang ky duy
tuyén
b T6 chire thi vong 2 uIl_I%ln dc(l)lrllf 10 ngay k& tir ngay
) gng b f két thuc thi vong 1
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i

15 ngay hoac khong
qué 30 ngay doi véi

Hoi dong thi sinh tham du
B5 Cham thi vong 2 —* tuyéndung | vong2 tir 1000 thi
cong chuc sinh tro 1én ke tur
ngay két thic thi
vong 2
Hoi dong | 05 ngay lam viéc ké
B6 Nhén don phuc khao | tuyén dung | tir ngdy cong bo két
cong chue qua thi
v 10 ngay hoac 20
N N ngay truong hop so
H(,)lX dong lugng don phiic
B7 Chém phiic khao —| tuyén dung | yhao nhidu ké tir
cong chire ngay hét thoi han
nhan don phuc khao
v . 05 ngay lam viéc ké
2 G x g e Hoi  dong | tir ngay hoan thanh
B8 Tong hop lfet qua, ‘Ab‘ao cdo Glam | tuyén dung | viéc chim thi vong 2
doc SO Noi vu n , 2 . 1 \
cong chirc (ké cé phuc khao,
| néu co)
v
) , 05 ngay lam viéc ké
B9 Phé duyét két | Gidm doc | tlr ngdy nhan dugc
qua tuyén dung S6 Noi vu | bdo cao tong hop ket
qua
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc Phong Cong
B10 vu hanh chinh cong » chuc, vién 2 ngay
chtrc
Tra két qua Trung tam A s o
B11 PVHCC Khong tinh thoi gian

1.2.2. Dién giai so d6

a) Tiép nhan ho so

Thoi han nhan P}liéu dang ky du tuyén ciia ngudi dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké
tu ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang
thong tin dién tr cia Uy ban nhan dan tinh.
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T6 chirc, ca nhan nop Phiéu dang ky du tuyén truc tiép hodc gui qua dudng buu
dién tai B phan tlep nhan va tra két qua cua co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyen dung.

Bo phan tiép nhin va tra két qua cta co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
téng hop chuyén Hoi dong tuyén dung.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Chém nhit 13 15 ngay hoic 30 ngay d01 voi truong hop s6 lugng nguoi dang ky
du tuyen tr 500 nguoi tro 1én. Hoi dong tuyén dung quyet dinh thanh lap Ban Kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi dang ky du tuyén.
Hoi dong tuyén dung thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuén du thi hodc xét va thong tin lién quan dén
viéc t6 chuc tuyén dung Hoi dong tuyen dung 1ap danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu
chuan dy thi va thong tin lién quan dén viéc to chirc tuyén dung, thong bao trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir.

- Thi tuyén cong chirc dugc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:
+Vong 1: Thi trac nghiém trén mdy vi tinh
Thoi gian t6 chure thi vong 1: Cham nhit 13 30 ngay hodc chdm nhét 14 45 ngay

dbi vé6i trudong hop sb lwong ngudi dang ky du tuyén tir 500 nguoi trd 1én, ké tir ngay
hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

+ Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh
Thoi gian to chirc thi vong 2: Cham nhat 1 10 ngay ké tir ngay két thuc thi vong

(1) Trudng hop mén nghiép vu chuyén nganh lia chon thi viét

Cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay két thuc thi viét phai hoan thanh viéc cham thi
va cong bd két qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc, ddng thdi théng bao viéc nhan don phic
khao. Truong hop s6 lugng thi sinh tham du vong 2 tir 1000 thi sinh tr¢ [én thi Chu tich
Hoi dong tuyén dung co thé quyét dinh kéo dai thoi gian cham thi nhung khong qua 30
ngay. Thoi han nhan don phiic khao 1 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua thi.

Trudng hop c¢6 don phic khao thi cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay het thoi han
nhén don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao. Truong hop s6 lugng don
phuc khao nhiéu thi Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi gian hoan
thanh viéc chdm phiic khao nhung khong qua 20 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don
phuc khao.

Trudng hop thi viét bang hinh thire thi trén may vi tinh thi két qua thi dugc thong
bao to1 thi sinh ngay sau khi két thuc bai thi. Khong thyc hién viéc phac khao ddi vai
két qua bai thi viét trén may vi tinh.

(2) Truong hop mén nghiép vu chuyén nganh lya chon két hop viét va phong van

Viéc t6 chirc thi viét thyc hién theo quy dinh tai diém a khoan nay.

Hoi dong tuyén dung quyét dinh viéc t6 chtrc thi phong van ngay sau bai thi viét
(khi chua co két qua thi Vlet) hodc to chtrc thi phong van 601 v6i thi sinh ¢ két qua dat
bai thi viét sau khi c6 két qua thi viét (ke ca phuc khao, néu c6). Khong thuc hién viée
phuc khao ddi véi két qua thi phong van.



40

Truong hop thi viét biang hinh thire thi trén may vi tinh, Hoi dong tuyén dung
quyét dinh t6 chtrc thi phong van ddi v6i ngudi cé két qua dat bai thi trén mdy vi tinh
cham nhat 13 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic to chirc thi trén may vi tinh.

- Giam ddc S¢ Noi vu phé duyét két qua tuyén dung sau khi nhan duoc béo céo
ciia Hoi dong tuyén dung cong chic va ky théng bao cong nhan két qua trang tuyén
trong thoi han 05 ngay lam vigce.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc Phong Cong chire, vién chirc co6 trach nhiém
chuyén thong bao cong nhan két qua trang tuyén toi ngudi du tuyén theo dia chi ma
ngu(n du tuyen da dang ky dén Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cta co quan, don
vi ¢6 thAm quyén tuyén dung.

- Cham nhét 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tring
tuyen Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur hoac
cong thong tin dién tir cua co quan co thAm quyén tuyen dung cong chirc va gui thong
bao cong nhan két qua tring tuyén toi nguoi trang tuyen Noi dung thong bao phai ghi
rd thot han ngudi trang tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chuc dé
hoan thién ho so tuyén dung

- Hoan thién ho so tuyén dung

+ Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngdy danh sach trang tuyén dugc cong khai trén
trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cua co quan co thAm quyén tuyén
dung cong churc, nguoi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyen dung nop cho co quan
c6 thdm quyén tuyén dung cong chuc. Hb so tuyén dung bao gom: - Ban sao van bang,
chung chi (khong bao gém ching chi tin hoc, ngoai ngir) theo yéu cdu clia co quan co
tham quyén tuyén dung cong chirc tai Thong bao tuyén dung; - Ban sao ching nhan dbi
tugng wu tién, vin bang, ching chi dé duge mién thi ngoai ngir (néu co); - Két qua kiém
dinh chét lugng dau vao cong chirc (néu cb).

+ Truong hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo quy
dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hodc bi phat
hién sir dyng van bang, chung chi, ching nhan khong ding quy dinh dé tham gia du
tuyén thi nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh
hiy bo két qua tring tuyen Truong hop nguoi dang ky du tuyen c6 hanh vi gian lan
trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc sur dung van bang, chimg chi, ching
nhan khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chirc thong bao cong khai trén trang théng tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
clia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép
theo.

- Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

+ Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tur ngay hét thoi han hoan thién ho so tuyen
dung, nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh tuyén
dung va thong bao t6i nguoi tring tuyen Co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
c6 trach nhiém yéu cau co quan ¢ thim quyén theo quy dinh cua phap luat vé 1y lich tu
phap cap Phiéu 1y lich tu phap ciia nguoi tring tuyen

+ Cham nhét 1 30 ngay ké tir ngay co quyet dinh tuyen dung, ngudi dugc tuyén
dung phai dén nhén viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac
hoic dugc co quan c6 thaim quyén tuyén dung céng chirc dong ¥ gia han.
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+ Truong hop nguoi duoc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han quy dinh
hodc Phleu ly lich tu phap xac dinh thuoc mot trong cac truong hop khong duge dang
ky du tuyén cong chirc thi nguoi dung dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chtrc huy bo quyét dinh tuyén dung.

+ Hét thoi han nguoi dugce tuyén dung phai dén nhén viéc theo quy dinh néu trén,
co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tr cua co quan va guri thong bdo tdi nhiing ngu(n du
tuyén co két qua tuyen dung thap hon lién ké (theo thir ty) so Vol két qua tuyen dung
clia ngudi trang tuyén ma két qua tuyen dung bi huy bo hodc quyet dinh tuyén dung bi
huy bo theo quy dinh dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhét 13 15
ngay ké tir ngay hét thoi han tai diém b budc nay. Truong hop c6 tir 02 ngudi tro 1én c6
két qua tuyen dung thap hon hen ké bang nhau thi nguoi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua cta So Noi vu nhan ho so/ két qua tir Phong
Cong chire, vién chire chuyen ngay cho B0 phan tiép nhan va tra két qua cta co quan,

don vi c6 tham quyén tuyén dung dé tra cho thi sinh trang tuyén qua dich vu buu chinh
cong ich.
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2. Thii tuc Xét tuyén cong chire

2.1. Thoi han giai quyét: Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, sur dung va quan ly cong chirc; Nghi
dinh s6 116/2024/NP-CP ngay 1 7/9/2024 sua doi, bé sung mot so diéu ciia Nghi dinh
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc va
Nghi dinh s6 06/2023/NP-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chdt lwong dau vao céng

chire.

2.2. Quy trinh giai quyét:
2.2.1. So' d6 thuc hién

Cac

budc ns n - Trich Thoi gian thue
NoOi dung cong viéc nhiém I
thuce : * MR hién
‘n thuc hién :
hién
Hudng dan, tiép nhan Trung
B1 hd so tam %2 ngay
PVHCC
Cham nhit la 15
iy S . ngay hodac cham
Vong 1: Kiém tra dléu?klér}, tiéu chuén cua N nhét 1a 30 ngay ddi
nguoi dang ky du tuyen tai Phieu dang ky Ho1 dxong v6i truong hop sb
@: tuyen thong bdo trén trang thongtin | —* tuyen luong ngudi ding
B2 dién tir hodc cong thong tin dién tir danh dung |4 i tuyén tir 500
sach thi sinh du diéu klél’l COI}g ngu’(‘)l o lél‘l, ké fr
chtrc s A
ngay hét thoi han
nhén Phiéu dang ky
du tuyén
Hoi dong ,
. P tuyén Chém nhat 1a 15
B4 Xet tuyen vong 2 dung | ngay ké tir ngay
cong két thuc vong 1
chirc
. Cham nhét 1 05
Tong hop két qua, béo cao Giam dbc Hot d? ng | ngay lafn viee ke
BS S¢ Néi vu —>»| tuyén tr ngay hoan
o dung thanh viéc cham
thi vong 2
o Giam dé | Chamnhat 05
B6 Pl}e du;ygt ket " 36 N6 ngay lam viéc ké
qua tuyén dung 0 No1 ir ngay nhan
vu
: vdu’qc bao 4o
| tong hop két qua
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X A , 24 n Ph(‘)ng
Chuyén ket qua den’ Trur}g tam Cong ‘
B8 Phuc vu hanh chinh cong chitc, /2 ngay
: vién churc
* Trung
Tra két qua tam Khong 'tinh thoi
~ " PVHCC glan

2.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhan hd so
- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén ctia ngudi dang ky du tuyén 1a 30 ngay
ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén
trang thong tin dién tr cua Uy ban nhan dan tinh.
- T chuc, ca nhan nop Phiéu dang ky du tuyén truc tiép hodc gui qua dudng buu
dién tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cta co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.
- Bo phan tiép nhén va tra két qua cua co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
tong hop chuyén Hoi dong tuyén dung.
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh
Xét tuyén cong chire duge thuc hién theo 02 vong nhu sau:
- Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén

Cham nhat 1a 15 ngay hoac cham nhat 14 30 ngay ddi véi truong hop s luong ngudi
dang ky du tuyén tir 500 ngudi tré 16n, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky duy tuyén,
Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du
tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan ciia ngudi dang ky dy tuyén, thong bao trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du
xét. Néu dap tmg di diéu kién, tiéu chuan thi ngudi du tuyén duge tham dy vong 2. Trudng
hop ngudi dy tuyén khéng dap tmg diéu kién, tiéu chuan thi Hoi dong tuyén dung phai
thong bao va néu 0 1y do.

- Vong 2: Phéng van
+ Thoi gian t6 chirc thi vong 2: Cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay két thic vong 1.

+ Noi dung thi vong 2: Kiém tra vé kién thuc, k§ nang thuc thi cong vu cia nguoi
du tuyén theo yéu cau cuia vi tri viéc 1am can tuyén,;

+ Khong thuc hién viéc phtic khao d6i véi két qua thi phong vén.

- Cham nhat 1 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy hoan thanh viéc cham thi vong 2, Hoi
ddng tuyén dung co trach nhiém tong hop két qua, bao cdo ngudi dimg dau co quan co
tham quyén tuyén dung cong chic. Ngudi dimg diu co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chirc phé duyét két qua cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao
céo tong hop két qua.
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- Cham nhét 12 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua trung
tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong béo coéng khai trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir ctia co quan cd tham quyén tuyén dung cong chirc va gui thong
bao cong nhan két qua tring tuyén t6i ngudi trang tuyén. Noi dung théng bao phai ghi
rd thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan ¢6 thim quyén tuyén dung cong chirc dé
hoan thién ho so tuyén dung.

- Hoan thién hd so tuyén dung

+ Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay danh sach trung tuyén dugc cong khai trén
trang thong tin dién tir hoac cong thong tin di¢n tir cua co quan co thim quyén tuyén
dung cong chirc, nguoi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung ndp cho co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc.

Hb so tuyén dung bao gom: Ban sao van bang, ching chi (khong bao gdém chimg
chi tin hoc, ngoai ngir) theo yéu cdu cua co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc
tai Thong bao tuyén dung; Ban sao ching nhan dbi tuong uu tién, van bang, chimg chi
dé duoc mién thi ngoai ngir (néu c6); Két qua kiém dinh chit luong dau vao cong chirc
(néu co).

+ Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung theo quy
dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hodc bi phat
hién sir dyng van bang, chung chi, ching nhan khong ding quy dinh dé tham gia du
tuyén thi nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh
huy bo két qua trang tuyen Truong hop nguoi dang ky du tuyen c6 hanh vi gian lan
trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc st dung van bang, chung chi, chimg
nhan khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chirc thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
clia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép
theo.

- Quyét dinh tuyén dung va nhan vi¢c

+ Cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so tuyén
dung theo quy dinh, nguoi diung dau co quan c6 thim quyen tuyén dung cong chirc ra
quyét dinh tuyén dung va thong bao to1 nguoi trang tuyen Co quan c6 thAm quyén tuyén
dung cong chirc ¢6 trach nhiém yéu ciu co quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phap
luat vé 1y lich tu phap cap Phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi triing tuyén.

+Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay co quyet dinh tuyen dung, nguoi dugc tuyén
dung phai dén nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac
hoic dugc co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chire dong ¥ gia han.

+ Truong hop nguoi duoc tuyén dung khong dén nhén viéc trong thoi han quy dinh
hodc Phleu 1y lich tu phap xac dinh thuoc mét trong cac truong hop khong duge dang
ky du tuyén cong chuc thi nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyen dung cong
chtrc hity bo quyét dinh tuyén dung. d) Hét thoi han nguoi duoc tuyén dung phai dén
nhan vi¢c theo quy dinh, co quan cé tham quyén tuyén dung cong chirc théng bao cong
khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan va gui thong
bao to1 nhing nguoi dy tuyén co két qua tuyen dung thip hon lién ké (theo thir ty) so
v6i két qua tuyén dung ciia ngudi tring tuyén ma két qua tuyén dung bi hiy bo hoic
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quyét dinh tuyén dung bi huy bo theo quy dinh dé hoan thién ho so, ra quyét dinh tuyén
dung cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay hét thoi han tai diém b budc nay. Truong hop co
tr 02 nguoi tro 1én cod ket qua tuyen dung thap hon hen ké bang nhau thi nguoi dung
dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chic quyét dinh nguoi trang tuyén theo
quy dinh.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua cua So No6i vu nhan ho so/ két qua tir Phong
Cong chire, vién chire chuyen ngay cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua cia co quan,

don vi c6 thim quyén tuyén dung dé tra cho thi sinh trang tuyén qua dich vu buu chinh
cong ich.
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3. Thi tuc: Tiép nhin vao 1am cong chirc
3.1. Thoi han giai quyét: Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, sur dung va quan ly cong chirc; Nghi
dinh s6 116/2024/NP-CP ngay 1 7/9/2024 sua doi, bé sung mot so diéu ciia Nghi dinh
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc va
Nghi dinh s6 06/2023/NP-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chdt lwong dau vao céng

chire.

3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So' d6 thuc hién

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€n i g cong vie thue hi€n thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho Trung tén} .
B1 SO PVHCC cua 1/2 ngay
tinh
|
v
Nhan hé so tir Trung tAm Phyc vu Vin thu - Vin | Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong cua tinh va phong S Noi | sau khi tiép
chuyén cho phong chuyén mon vu nhan hod so
B3 Tham dinh hd so, trinh lanh dao Phong Cong Khéng quy
thanh l1ap hoi dong sat hach ¥ chuc, vién dinh
chure :
1
v
, _q Hoi dong A
B4 To6 churc kiém tra sat hach o kidm tra sat Khoéng quy
dinh
hach
B5 Phé duyét két qua tuyén dung | Léanh dao Khér}g quy
UBND tinh dinh
Phé duyét két qua Lanh dao S6¢ | Khong quy
B6 n .
No1 vu dinh
v
Nhan két qua d¢én Trung tim Phuc . Véfl thu X V%I.l .
B7 vu hanh chinh cong phong S¢ Noi 1/2 ngay

vu
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|

¥
2 1A . Trung tam
Tra két qua g 3
BS : PVHCC cta | <hOng quy
tinh dinh

3.2.2. Dién giai so' d0

a) Tiép nhin ho so

- T6 chirc, ca nhan nop ho so true tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
PVHCC tinh hodc tryuc tuyén trén Cong dich vu cong.

-BoO pl}én tiép nhan h(‘A)‘ SO \{é tra két qua cﬁg S& ch)j vu‘tai Trung tim PVHCC til}h
thue hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhén gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu
chinh tai Trung tam PVHCC chuyén Van phong

- S Noi vu ngay sau khi tiép nhan ho so (trong gid 1am viéc). Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu huéng din T6 chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S¢ Nbi vy tiép nhan ho so, chuyén ngay cho Phong Cong chtc, vién
chtrc thu ly theo quy dinh.

- Nguoi ding diu co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc thanh lap Hoi
dong ki€m tra, sat hach

Khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao lam cong chirc
khong gilr chtrc vu 1anh dao, quan ly doi voi can bd, cong chire cap xa, nguoi da tung 1a
can bg, cong churc sau d6 dugc cap c6 tham quyén dieu dong, luan chuyén gitr cac vi tri
cong tac khong phai 1a can bg, cong chirc tai cac co quan, to6 chure khac.

Hoi dong kiém tra, st hach k1em tra vé tiéu chudn, dleu kién, vin bang, ching chi,
chtng nhan cta ngudi duge dé nghi tiép nhan theo yeu cau clia vi tri viéc lam can tuyén.

Hoi dong kiém tra, sat hach to chirc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning
luc chuyén moén, nghiép vu cua nguoi duge de nghi tiép nhan; noi dung sat hach phai
cdn clr vao yéu cau cua vi tri viée 1am can tuyen hinh thtre sat hach la van dap. Ho1 dong
bao cao ngudi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc vé két qua kiém
tra, sat hach.

 Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan theo
tham quyén.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc van thu dong dau vao két qua thy 1y ho so va
chuyén dén Trung tam PVHCC.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho td chirc, ca nhén

Bd phan tiép nhan hd so va tra két qua ctia S Noi vu tai Trung tim PVHCC tinh
nhan hd so/ két qua tur Vian phong S& Noi vu chuyen ngay cho Bo phan tra két qua cua
Trung tdm dé tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tam PVHCC tinh hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Thii tuc cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy

1.1. Thoi han gii quyét: 60 ngay ké tir ngdy nhan day du ho so hop 18

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

) 2 o B6 phén Tiép
B1 Hudng dan, tiép nhan ho nhan va Tra 12 e
SO » két qua cap 82y
huyén
Nhén hd so, thim dinh, l4y y kién o
B2 cac co quan lién quan va giai > Cl}uyen VIR 1 35 neay
quyét ho so Phong Noi vu
\ 4
) Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duoc lay y 10 ngay
kién
v
Tong hop céc y kién dong gop gop v Chuyén vién .
B4 - N p > | — R " 8
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong No6i vu neay
BS Tham tra, Ky ’td trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ned
cap huyén Phong N6i vu neay
Phé duyét két Lanh dao
B6 qua UBND cap 03 ngay
huyén
Chuyén két qua dén B6 phan mot > Chuvén vién
B7 ctra thugc UBND cap huyén Y 1/2 ngay

phong No6i vu
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Bo phan Tiép
BS

huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh
két qua cap thoi gian

1.3. Dién giai so’ d0
a) Tiép nhéan ho so

- T6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén B phan
mot ctira thugc UBND cap huyén.

- Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua ctia Phong Noi vu tai B4 phan mot ctra
thuc UBND cap huyén thue hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma h6 so cho To chirc/ca nhan chuyen Phong
Noi vu trong thoi gian 2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chwa diy du thi 1ap
phiéu huéng dan T chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Phong Noi vu tién hanh thu ly hé so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhén ban
giao ho so tur cong chuc :[iép nhan h() so cua B phan mot ctra t,hucf)c UBND cap huyén,
thuc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay ¥ kién céc co quan co
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy cac co quan ¢ ¥ kién gop;

- Trong thoi han 08 ngay téng hop cac ¥ kién gop vy, dé nghi bd sung hd so (néu
¢6). Néu ho so du diéu kién bao cao lanh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem xét két qua tham dinh, ky
To trinh trinh 1anh dao UBND cap huyén phé duy¢t két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay ké tur ngay Phong Noi vu trinh véan ban tham dinh, Lanh
dao UBND cap huyén ban hanh quyét dinh cap gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu
1¢ qui va chuyén cho Vin thu UBND cap huyén dong dau.

- Trong thot han 2 ngay sau khi két qua duocVan thu UBND cip huyén dong déu
vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén mot ctra thuge UBND cap huyén nhan ho so/ két qua tir UBND cép huyén
va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép tai B0 phan mot ctra thuoc UBND cap huyén hodc
qua dich vu buu chinh cong ich.
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_2. Thi tuc cong nhin quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién
hoi dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién hoi dong quan ly

quy
2.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngdy nhan day du ho so hop 18
1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:
Cac buoéc No6i dune cone viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 Gung cong vi¢ thuc hién thue hién
o Bo phan Tiép
B1 Hudng dan, tiép nhan ho nhan va Tra 12 e
S0 két qua cap 82y
huyén
\ 4
Nhén hd so, thim dinh, 14y y kién o
B2 cac co quan lién quan va giai > CI}uyen vien |- 15 ngiy
quyét ho so Phong Noi vu
\ 4
) Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duoc lay y 10 ngay
kién
y
Tong hop cac ¥ kién dong gop gép v Chuyén vién .
B4 -t ; ; > | — . v 8
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong Noi vu neay
BS Tham tra, Ky ,t(‘)f trinh trinh UBND | Lanh dao 03 nod
cap huyén Phong Noi vu neay
Phé duyét két ,| Lanhdao
B6 qué UBND cap 03 ngay
huyén
Chuyén két qua dén B6 phan mot Chuvén vié
- A o Ee T > yén vién \
B7 ctra thuoc UBND cap huyén phong Noi vu 1/2 ngay
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Bo phan Tiép
BS

huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh
két qua cap thoi gian

1.3. Dién giai so do
a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc guri qua duong buu dién dén B phan
mot ctra thuoc UBND cap huyén.

- B§ phan tiép nhéan hd so va tra két qua cua Phong N&i vu tai B phdn mdt cua
thuéc UBND cép huyén thyc hién kiém tra thanh phén ho so, sb lugng ho so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho Té chirc/ca nhan chuyén
Phong Noi vu trong thoi gian % ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day
du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thy 1y hd so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhén ban
giao ho so tir cong chuc ti€p nhén ho so ctia B phan mdt cua thugc UBND cap huyén,
thyc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh 1y ¥ kién céc co quan co
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy cac co quan c6 ¥ kién gop;

- Trong thoi han 08 ngay tong hop cac y kién gop y, dé nghi bd sung hé so (néu
¢6). Néu hd so du diéu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong N1 vu xem xét két qua thim dinh, ky
To trinh trinh 1anh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy Phong Noi vu trinh vin ban tham dinh, Lanh
dao UBND cap huyén ban hanh quyét dinh cong nhén quy du dic€u kién hoat dong va
cong nhan thanh vién héi dong quan Iy quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién
hoi dong quan ly quy va chuyén cho Van thu UBND cap huyén dong dau.

- Trong thot han 2 ngay sau khi két qua duocVan thu UBND cip huyén dong déu
vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cip huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan mét ctra thugc UBND cép huyén nhén hd so/ két qua tt UBND céip
huyén va tra cho t6 chuc, cd nhan truc ti€p tai B phan mdt ctra thuoc UBND cap
huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc cong nhan diéu 1¢ (sira doi, b sung) quy; doi tén quy

3.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngdy nhan day du hd so hop 16.

3.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hi€én

< ‘ B§ phan Tiép
B1 Hudng dan, tiép nhan ho nhan va Tra 12 e
$0 két qua cap gay
huyén
\ 4
Nhan ho so, tham dinh, 13y y kién o
B2 cac co quan lién quan va gidi > Cl}uyen vien |- 35 ngiy
quyét ho so Phong Noi vu
\ 4
Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duogc lay y 10 ngay
kién
v
Tong hop céc ¥ kién dong gop gop ¥ Chuyén vién \
B4 =St e N ; > | — ) n 8
dé nghi bo sung ho so (néu cd) Phong N1 vu neay
B5 Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 1g3
cap huyén Phong Noi vy neay
) 4
Phé duyét két qua ,| Lanhdao
B6 7 1 UBND cap 03 ngay
huyén
Chuyén két qua dén B6 phan mot > Chuvén vién
B7 ctra thuoc UBND cép huyén ph(‘)n}é Néi vu 1/2 ngay
v Bo phan Tiép
Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh
BS A 5 A [
ket qua cap thoi gian

huyén
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3.3. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Bo phan
mot ctra thuoc UBND cap huyén.

- BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Phong Noi vu tai B phan mdt ctra
thuéc UBND ca?ip huyén thyc hién kiém tra thanh ph'?ln ho so, s6 luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan chuyén
Phong Noi vu trong thoi gian ' ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day
du thi 14p phiéu huéng dan Tb chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Nbi vy tién hanh thu 1y ho so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhan ban
giao ho so tur cong chuc :[iép nhan h() so cua B phan mot ctra t,hucf)c UBND cap huyén,
thuc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay ¥ kién céc co quan co
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngay cac co quan co ¥ kién gop;

- Trong thot han 08 ngay téng hop cac ¥ kién gop v, dé nghi bd sung hd so (néu
¢6). Néu ho so du diéu kién béo cao lanh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem xét két qua tham dinh, ky
To trinh trinh 1anh dao UBND cap huyén phé duy¢t két qua giai quyet;

- Trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy Phong Noi vu trinh vin ban tham dinh, Lanh
dao UBND cép huyén ban hanh quyét dinh cong nhan diéu 1€ (stra doi, b6 sung) quy;
doi tén quy va chuyén cho Van thu UBND cap huyén dong dau.

- Trong thot han 2 ngay sau khi két qua duocVian thu UBND cip huyén dong dau
vao két qua giai quyet, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan mdt cira thugc UBND cip huyén nhan ho so/ két qua tir UBND cap
huyén va tra cho td churc, cd nhan truc ti€p tai B phan mdt ctra thuoc UBND céap
huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thi tuc cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhin diéu 1é quy

4.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan day du hd so hop 1¢.

4.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac buoc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

. ‘ B§ phan Tiép
B1 Hudng dan, tiép nhan ho nhén va né 12 ned
8O két qua cap g2y
huyén
v
Nhan hé so, thim dinh, iy y kién o
B2 cac co quan lién quan va giai > Ifil}}uyen VI 1 35 neay
quyét ho so ong Noi vu
\ 4
’ Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duoc lay y 10 ngay
kién
l
v
B4 Ton% hop cacy kién (‘Aiong 0P 2Op ¥, ’ Cl}uyen vién 8 ngdy
de nghi bo sung ho so (néu co) Phong Né6i vu
BS Thim tra, Ky ,t(‘)r trinh trinh UBND | Lanh dao 03 nod
cap huyén Phong Noi vu neay
A 4
n a1 Ae Lanh dao
B6 Phe duyet ket qua UBND cip 03 ngay
huyén
Chuyén két qua dén Bo phan mot » Chuvén vién
B7 ctra thuoc UBND cip huyén ph(‘)n}é Néi vu 1/2 ngay
Y B6 phan Tiép
Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh
B8 X . A e
két qua cap thoi gian
huyén

4.3. Dién giai so' dd
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a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc guri qua duong buu dién dén Bo phan
mot ctra thuoc UBND cap huyén.

- B§ phan tiép nhéan hd so va tra két qua cua Phong N&i vu tai B phdn mdt cua
thuoc UBND cap huyén thye hién kiém tra thanh phén hé so, s luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri glay hen/méa hd so cho T chirc/ca nhan chuyen
Phong Noi vu trong thoi gian 2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day
du thi 1ap phiéu huéng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thy ly hd so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhén ban
giao ho so tir cong chuc :[iép nhan hé so cua B phan mot ctra t,hu(f)c UBND cap huyén,
thuc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh 1y ¥ kién céc co quan co
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngay cac co quan co ¥ kién gop;

- Trong thoi han 08 ngay tong hop cac y kién gop v, dé nghi bd sung hd so (néu
¢6). Néu hd so du diéu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem xét két qua tham dinh, ky
T& trinh trinh 1anh dao UBND cép huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thm han 03 ngay ké tir ngay Phong Noi vu trinh van ban tham dinh, Lanh
dao UBND cap huyén ban hanh quyét dinh cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu 1¢ quy va chuyén cho Vin thu UBND cip huyén déng déu.

- Trong thot han 2 ngay sau khi két qua dugcVian thu UBND cap huyén dong dau
vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cip huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan

B6 phén mét cira thugc UBND cap huyén nhén hé so/ két qua tir UBND cé:lp
huyén va tra cho to chuc, ca nhan truc ti€ép tai B phan mdgt ctra thugc UBND cap
huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

5.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngdy nhan day du ho so hop 1.

5.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong Vit thuc hién thuc hién
. XA A 1A B¢ phén Tiép
B1 Hudng dan, tiép nhan ho | nhanvaTra U ned
SO két qua cap gay
huyén
\ 4
Nhan ho so, tham dinh, 13y y kién o
B2 cac co quan lién quan va giai > Cl}uyen VIR 1 35 neay
quyét ho so Phong Noi vu
\ 4
Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duoc lay y 10 ngay
kién
v
Tong hop cac ¥ kién dong gop gop v Chuyén vién .
B4 R 3 ; P — . - 8
deé nghi bo sung ho so (néu co) Phong Noi vu nedy
B5 Tham tra, Ky ,t(‘y trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ned
cap huyén Phong Né6i vu ngay
v
Phe duyét két qua __,| [Lanhdao
B6 vt 1 UBND cap 03 ngay
huyén
Chuyén két qua dén Bo phan mot > Chuvén vién
B7 ctra thuoc UBND cép huyén ph(‘)n}é Néi vu 1/2 ngay
v Bo phan Tiép
Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh
B8 X . A o
ket qua cap thoi gian
huyén
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5.3. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Bo phan
mot ctra thuoc UBND cap huyén.

- BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Phong Noi vu tai B phan mdt ctra
thuéc UBND ca?ip huyén thyc hién kiém tra thanh ph'?ln ho so, s6 luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan chuyén
Phong Noi vu trong thoi gian ' ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day
du thi 14p phiéu huéng dan Tb chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Nbi vy tién hanh thu 1y ho so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhan ban
giao ho so tur cong chuc :[iép nhan h() so cua B phan mot ctra t,hucf)c UBND cap huyén,
thuc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay ¥ kién céc co quan co
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy cac co quan ¢ ¥ kién gop;

- Trong thot han 08 ngay téng hop cac ¥ kién gop v, dé nghi bd sung hd so (néu
¢6). Néu ho so du diéu kién béo cao lanh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem xét két qua tham dinh, ky
To trinh trinh 1anh dao UBND cap huyén phé duy¢t két qua giai quyet;

- Trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy Phong Noi vu trinh vin ban tham dinh, Lanh
dao UBND cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
dinh chi hoat dong va chuyén cho Van thu UBND cap huyén dong dau.

- Trong thot han 2 ngay sau khi két qua duocVian thu UBND cip huyén dong dau
vao két qua giai quyet, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan mdt cira thugc UBND cip huyén nhan ho so/ két qua tir UBND cap
huyén va tra cho to churc, cad nhan truc tiép tai B phan mot ctra thugc UBND cap
huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thi tuc hop nhit, sap nhip, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy
6.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngdy nhan day da ho so hop 18.

60

6.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

. ‘ B¢ phan Tiép
B1 Hudng dan, tiép nhan ho nhan va Tra 12 ned
SO két qua cip neay
huyén
\ 4
Nhan hé so, thim dinh, 1dy y kién L
B2 cac co quan lién quan va gidi < C}}uyen vien |- 15 ngiy
quyét ho so Phong Noi vu
\ 4
) Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duogc lay y 10 ngay
kién
v
Tong hop cac y kién dong gop gop v Chuyén vién .
B4 =St ; ; | — . n 8
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong No6i vu neay
B5 Tham tra, Ky t0 trinh trinh UBND | Lanh dao 03 1g3
cap huyén Phong Noi vu neay
v
n a1 Ae Lanh dao
B6 Phe duyét ket qua UBND cép | 03 ngay
huyén
Chuyén két qua dén Bo phan mot Chuvén vié
; A L > yén vién .
B7 cua thugc UBND cap huyén phong Noi vu 1/2 ngay
v Bo phan Tiép
Tra két qua nhin va Tra | Khong tinh
B8 PP e
két qua cap thoi gian

huyén

6.3. Dién giai so dd
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a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc guri qua duong buu dién dén Bo phan
mot ctra thuoc UBND cap huyén.

- B§ phan tiép nhéan hd so va tra két qua cua Phong N&i vu tai B phdn mdt cua
thuoc UBND cap huyén thye hién kiém tra thanh phén hé so, s luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri glay hen/méa hd so cho T chirc/ca nhan chuyen
Phong Noi vu trong thoi gian 2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day
du thi 1ap phiéu huéng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thy ly hd so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhén ban
giao ho so tir cong chuc :[iép nhan hé so cua B phan mot ctra t,hu(f)c UBND cap huyén,
thuc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh 1y ¥ kién céc co quan co
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngay cac co quan co ¥ kién gop;

- Trong thoi han 08 ngay tong hop cac y kién gop v, dé nghi bd sung hd so (néu
¢6). Néu hd so du diéu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem xét két qua tham dinh, ky
T& trinh trinh 1anh dao UBND cép huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay Phong Noi vy trinh van ban tham dinh, Lanh
dao UBND cap huyén ban hanh quyét dinh hop nhét, sp nhap, chia, tich, m& rong pham vi
hoat dong quy va chuyén cho Vian thu UBND cap huyén déng dau.

- Trong thoi han 2 ngay sau khi két qua duocVan thu UBND cip huyén dong dau
vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan mdt cira thuge UBND cdp huyén nhan ho so/ két qua tir UBND cap
huyén va tra cho to churc, cad nhan truc tiép tai B phan mdt ctra thugc UBND cap
huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7. Thii tuc quy tw giai thé

7.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan day da ho so hop 16.

7.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hi€én

B6 phan Tiép
B1 . X <K ~ X Ilhéll’l va Tra \
Hudng dan, tiép nhan ho so két qua chp 1/2 ngay
huyén
\ 4
Nhan ho so, tham dinh, 13y y kién o
B2 cac co quan lién quan va giai > Cl}uyen VIR 1 35 neay
quyét ho so Phong Noi vu
\ 4
Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duoc lay y 10 ngay
kién
v
Tong hop céc ¥ kién dong gop gop ¥ Chuyén vién .
B4 SRR ) : B e \ N 8
dé nghi bo sung ho so (néu cd) Phong N1 vu neay
B5 Tham tra, Ky ,t(‘y trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ned
cap huyén Phong Noi vy neay
|
) oz , Lanh dao
B6 Phé duyét két qua UBND ¢ép | 03 ngdy
huyén
2 14 * r
7 Chu}/én k@:t qua dén ij phanﬁm(f)t » Chuyén vién 1 e
cura thuéc UBND cap huyén phong Noi vu ngay
v B6 phan Tiép
Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh
B8 X . A e
két qua cap thoi gian

huyén

7.3. Dién giai so d6
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a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc guri qua duong buu dién dén Bo phan
mot ctra thuoc UBND cap huyén.

- B§ phan tiép nhéan hd so va tra két qua cua Phong N&i vu tai B phdn mdt cua
thuoc UBND cap huyén thye hién kiém tra thanh phén hé so, s luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri glay hen/méa hd so cho T chirc/ca nhan chuyen
Phong Noi vu trong thoi gian 2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day
du thi 1ap phiéu huéng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thy ly hd so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhén ban
giao ho so tir cong chuc :[iép nhan hé so cua B phan mot ctra t,hu(f)c UBND cap huyén,
thuc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh 1y ¥ kién céc co quan co
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngay cac co quan co ¥ kién gop;

- Trong thoi han 08 ngay tong hop cac y kién gop v, dé nghi bd sung hd so (néu
¢6). Néu hd so du diéu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem xét két qua tham dinh, ky
T& trinh trinh 1anh dao UBND cép huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy Phong Noi vu trinh vin ban tham dinh, Lanh
dao UBND cap huyén ban hanh quyét dinh quy tu giai thé va chuyén cho Van thu
UBND cap huyén dong dau.

- Trong thot han 2 ngay sau khi két qua duocVan thu UBND cip huyén dong déu

vao két qua giai quyét, chuyén vién phong No6i vu chuyén dén B phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan mdt ctra thugc UBND cép huyén nhéan hd so/ két qua tet UBND Cfé.p
huyén va tra cho t6 chuc, cd nhan truc ti€p tai B phan mdt ctra thuoc UBND cap
huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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8. Thi tuc cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi

8.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan day da hd so hop 16

8.2. Quy trinh giai quyét:
8.2.1. So’ d6 thuc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

3 ) . Bo phan Tiép
B1 Huodng dan, tiép nhan ho so —| nhanva Tra 1/2 ngay
két qua cap lam viéc
huyén
\ 4
Nhan ho so, tham dinh, 13y y kién o ‘
B2 cac co quan lién quan va giai » Chuyénvién | 07 ngay
quyét hd so Phong No1 vu | lam viéc
\ 4
Cac co quan 07 ned
B3 Tham gia y kién > duoclayy ! neay
Kidn lam viéc
v
Téng hop céc ¥ kién dong gop gop v Chuyén vién .
B4 -G N : P — . . 09
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong No6i vu neay
B5 Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ngay
cap huyén Phong Noi vu | 1am viée
v
R a1 A \ Lanh dao .
B6 Phé duyét ket qua UBND cfp 93 ngay
R lam viéc
huyén
7 Chu}/énhk@:t qua dén Bff) p}?énAmC)t »| Chuyén vién 1/2 ngiy
cua thuoc UBND cap huyén phong Noi vu | 1am viée
v B6 phan Tiép
Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh
B8 X . A e
két qua cap thoi gian

huyén
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8.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién dén B phan
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- BO phan tlep nhan ho so va tra két qua cua Phong Noi vy tai Bo phén Tlep nhéan
va Tra két qua cap huyén thyc hién klem tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan chuyén
Phong Noi vy trong thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so
chua ddy du thi 1ap phiéu hudng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Nbi vu tién hanh thu 1y ho so, trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nl;én ban giao ho so tir cong chire tiép nhan hé‘so cua B0 phan Tiép nhan Vé, Tra k§t qua
cap huyén, thuc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac
co quan c6 lién quan.

- Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc céc co quan c6 ¥ kién gop;

- Trong thoi han 09 ngay lam viéc tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bd sung ho
s0 (néu c6). Néu ho so du diéu kién bao céo 1anh dao phong xem xét két qua thim dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem xét két qua tham dinh, ky
To trinh trinh 1anh dao UBND cap huyén phé duy¢t két qua giai quyet;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu trinh van ban thAm
dinh, Lanh dao UBND cép huyén ban hanh quyét dinh cong nhén ban van dong thanh
1ap hoi va chuyén cho Vian thu UBND cap huyén dong dau.

- Trong thoi han %2 ngay lam viéc sau khi két qua dugcVan thu UBND cip huyén
dong dau vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén nhan hd so/ két qua tir UBND cép
huyén va tra cho t6 churc, cd nhan tryc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Tha tuc Thanh 1ap hoi
9.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan day du ho so hop 18

9.2. Quy trinh giai quyét:
9.2.1. So' d6 thuc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

. X oA A 1A B6 phan Tiép
Bl Hudng dan, tiép nhan ho nhanvaTra | 1/2 ngdy
SO —> kA . & \ n
€t qua cap lam viéc
| huyén
v
Nhan ho so, tham dinh, 13y y kién o ‘
B2 cac co quan lién quan va giai » Chuyénvién | 35 ngay
quyét hd so Phong No1 vu | lam viéc
\ 4
Cac co quan 10 ned
B3 Tham gia y kién > duoclayy - neay
- lam viéc
kién
v
Tong hop céc y kién dong gop gop ¥, Chuyén vién | 8 ngay lam
B4 2 SR X Lo, . \ A ‘A
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong No6i vu viéc
B5 Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ngay
cap huyén Phong Noi vu | 1am viée
n a1 A \ Lanh dao .
B6 Phé duyé¢t két qua UBND cfp 93 ngay
R lam viéc
huyén
7 Chu}/énhk@:t qua dén Bff) p}?énAmC)t »| Chuyén vién 1/2 ngay
cua thuoc UBND cép huyén phong Noi vu | 1am viée
v B6 phan Tiép
Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh
B8 X . A e
két qua cap thoi gian

huyén
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9.2.2. Dién gii so' do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién dén B phan
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- BO phan tlep nhan ho so va tra két qua cua Phong Noi vy tai Bo phén Tlep nhéan
va Tra két qua cap huyén thyc hién klem tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan chuyén
Phong Noi vy trong thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so
chua ddy du thi 1ap phiéu hudng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Nbi vu tién hanh thu 1y ho so, trong thoi gian 35 ngay lam viéc ké tir ngay
nl;én ban giao ho so tir cong chire tiép nhan hé‘so cua B0 phan Tiép nhan Vé, Tra k§t qua
cap huyén, thuc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac
co quan c6 lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc céc co quan c6 ¥ kién gop;

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bd sung ho
s0 (néu c6). Néu ho so du diéu kién bao céo 1anh dao phong xem xét két qua thim dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem xét két qua tham dinh, ky
To trinh trinh 1anh dao UBND cap huyén phé duy¢t két qua giai quyet;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu trinh van ban thAm
dinh, Lanh dao UBND cap huyén ban hanh quyét dinh thanh 1p hi va chuyén cho Véan
thu UBND cap huy¢n dong dau.

- Trong thoi han %2 ngay lam viéc sau khi két qua dugcVan thu UBND cip huyén

dong dau vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén nhan hd so/ két qua tir UBND cép
huyén va tra cho t6 churc, cd nhan tryc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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10. Thu tuc bao cao bao cao to chirc dai héi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai
hoi bat thwong cia hoi.

10.1. Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viée (d6i voi dai hoi nhiém ky, dai hoi bat

1€.

10.2. Quy trinh giai quyét:
10.2.1. So’ d6 thue hién

thuong) va 15 ngay 1am viéc (d6i v6i dai hoi thanh 1ap) ké tir ngay nhan day du ho so hop

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian thue
thue : g cong vi¢ thuc hién hién
hién
Bo phén Tiép
B1 Hu(mg d?ln, tiép nhén h@ SO I]](l}én V? '1;1'.’;1 12 nga‘ly
et qua cap
huyén
|
l 38 ngay lam viéc
(doi voi dai hoi
nhiém ky, dai hoi
B2 R . eoe A A \ Al A 3\
Tham dinh, giai quyét ho so Phong Noi vu bat thuong)
8 ngay lam viéc
(doi voi dai hoi
thanh 1ap hoi)
B3 Ky t& trinh trinh UBND cap Lanh dao 03 ngay lam viéc
< - Phong Né6i vu :
B4 Ky duyét hd so UBNDcap |3 110y 1am viee
huyén
\ 4
Chuyén két qua dén B0 phén mot Van phong
BS ctra thuoc UBND cap huyén UBND cap 1/2 ngay lam viéc
huyén
Bo phan Tiép
Tra két qua cho to nhén va Tra Khong tinh thoi
B6 , A P . X .
chtrc, ca nhan két qua cap gian
huyén

10.2.2. Dién giai so' d0
a) Tiép nhén ho so
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- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién dén B6 phan
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- BO phan tiép nhén ho so va tra két qua cua Phong Noi vu tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cip huyén huyén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhan
chuyén phong Noi vu trong thoi gian % ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho
so chua day du thi lap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Noi vu tién hanh thy 1y hd so, trong thoi gian 38 ngay lam viéc (461 v6i
dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong); 08 ngay lam viéc (d01 v&i dai hoi thanh 1ap hoi)
ké tir ngay nhdn ban giao hé so tir cong chirc tiép nhan ho so cia Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén (Néu ho so du diéu kién thi soan thao T¢ trinh trinh lanh dao
UBND cép huyén tham dinh; néu xac dinh hd so chua hop 18 thi trong thoi han 03 ngay
lam vi¢c, Phong Noi vu c6 trach nhiém thong bao bang vin ban huéng dan t6 chuc, ca
nhan hoan thién hd so va chuyén cho Bo phan Tiép nhin va Tra két qua cap huyén dé
tra lai to chirc, ca nhén).

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc lanh dao Phong N1 vu ky van ban tham dinh
ho so va trinh UBND cép huyén,

- Trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay Phong Noi vu trinh vin ban tham
dinh, UBND cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép t6 chuc dai hoi nhiém ky, dai hoi
bat thuong, dai hoi thanh 1ap hoi va chuyén cho Vin the UBND cép huyén dong dau.

- Trong thoi han /2 ngay 1am viéc Van thu UBND cap huyén dong dau vao két qua
thu 1y ho so va chuyen dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chlrc, ca nhan

B6 phan Tlep nhan va Tra két qua cap huyén nhan hé so/ két qua tir UBND cap
huyén va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cip
huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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11. Thi tuc théng bao két qua dai hdi va phé duyét ddi tén hdi, phé duyét diéu
18 hoi.

11.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hd so hop

11.2. Quy trinh giii quyét:
11.2.1. So @6 thue hién

Cac buédc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bo phan Tiép

B1 Huéng dan, tiép nhan hd . nhan va Tra 1/2 ngay
SO két qua cap lam viéc
huyén
\ 4

Nhén hd so, thim dinh, 14y y kién o ‘
B2 cac co quan lién quan va giai » Chuyénvién | 35ngay
quyét hd so Phong Noi vu | lam viéc

\ 4

) Cac co quan 10 ned
B3 Tham gia ¥ kién — | duoclayy - neay
. £ lam viéc

kién
v
Tong hop céc y kién dong gop gop ¥, Chuyén vién | 8 ngay lam
B4 2 .2 A IS - \ A ‘A

dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong Noi vu viéc
BS Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ngay
cap huyén Phong N6i vu | lam viée

\4

o N Lanh dao .
B6 Phé duyét két qua —> UBND cip 93 ngdy
R lam viéc

huyén

B7 Chu}/énhkéAt qua dén Bff) p}?anAm(f)t »| Chuyén vién 1/2 ngay
cua thuoc UBND cép huyén phong Noi vu | 1am viée
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B6 phan Tiép
B8

huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh
két qua cap thoi gian

11.2.2. Dién giai so d0
a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc guri qua duong buu dién dén B phan
Ti€p nhan va Tra két qua cap huyén.

- B6 phéan tiép nhén ho so va tra két qua cia Phong Noi vu tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén thyc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 lugng hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T chirc/ca nhan chuyén
Phong Noi vu trong thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so
chua ddy du thi 1ap phiéu hudng dan T6 chiic/ca nhan hoan thién hé so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 35 ngay lam viéc ké tlr ngay
nhén ban giao ho so tur cong chire ti€p nhén ho so cua Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén, thyc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh 1ay y kién cac
co quan co6 lién quan.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée cac co quan cé ¥ kién gop;

- Trong thot han 08 ngay lam viéc tong hop céac ¥ kién gop v, dé nghi bd sung ho
so (néu c6). Néu hd so du didu kién bao co lanh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong N1 vu xem xét két qua thim dinh, ky
To trinh trinh 1anh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Néi vu trinh vén ban tham
dinh, Lanh dao UBND cip huyén ban hanh théng bao két qua dai hoi va phé duyét d6i
tén hoi, phé duyét diéu 18 hoi va chuyén cho Vin thu UBND cép huyén dong dau.

- Trong thoi han ' ngay lam viée sau khi két qua dugcVan thu UBND cip huyén
dong dau vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cip huyén.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan Tlep nhan va Tra két qua cap huyén nhan hé so/ két qua tir UBND cap
huyén va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cip
huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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12. Thii tuc chia, tach, sat nhap; hop nhat hoi

12.1. Thoi han gii quyét: 60 ngdy, ké tir ngdy nhn day di ho so hop 16.

12.2. Quy trinh gidi quyeét
12.2.1. So @6 thue hi¢n

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

. ‘ B0 phan Tiép
B1 Huong dan, ti€p nhan ho nhén va Tra 1/2 ngay
SO ket qua cap lam viéc
huyén
\ 4
Nhan hd so, thim dinh, l4y y kién o ‘
B2 cac co quan lién quan va giai » Chuyén vien 3 S ngay
quyét hd so Phong N61 vu | lam viée
\ 4
) Cac co quan 10 ned
B3 Tham gia y kién — | duogc lay ¥ L neay
& lam viéc
kién
v
B4 Tong hop céc y kién dong gop gop ¥, Chuyén vién | 8 ngay lam
deé nghi b6 sung ho so (néu cd) Phong N6i vu viéc
BS Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ngay
cap huyén Phong N6i vu | lam viée
v
A A 14 \ Lanh dao .
B6 Phé duyét ket qua » UBND cép 93 ngay
R lam viéc
huyén
7 Chu}/én kéAt qua dén Bff) phanAm(f)t »| Chuyén vién 1/2 ngiy
ctra thugc UBND cap huyén phong Noi vu | 1am viée
v B6 phan Tiép
Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh
B8 Y o
két qua cap thot gian

huyén
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12.2.2. Dién giai so’ do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién dén B phan
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- BO phan tlep nhan ho so va tra két qua cua Phong Noi vy tai Bo phén Tlep nhéan
va Tra két qua cap huyén thyc hién klem tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan chuyén
Phong Noi vy trong thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so
chua ddy du thi 1ap phiéu hudng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Nbi vu tién hanh thu 1y ho so, trong thoi gian 35 ngay lam viéc ké tir ngay
nl;én ban giao ho so tir cong chire tiép nhan hé‘so cua B0 phan Tiép nhan Vé, Tra k§t qua
cap huyén, thuc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac
co quan c6 lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc céc co quan c6 ¥ kién gop;

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bd sung ho
s0 (néu c6). Néu ho so du diéu kién bao céo 1anh dao phong xem xét két qua thim dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem xét két qua tham dinh, ky
To trinh trinh 1anh dao UBND cap huyén phé duy¢t két qua giai quyet;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu trinh van ban ’thém
dinh, Lanh dao UBND cap huyéq ban hanh quyét dinh chia, tach, sat nhap; hop nhat hoi
va chuyén cho Van thu UBND cap huyén dong dau.

- Trong thoi han %2 ngay lam viéc sau khi két qua dugcVan thu UBND cip huyén
dong dau vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén nhan ho so/ két qua tir UBND cip
huyén va trd cho t6 churc, cd nhan tryc ti€p tai By phan Ti€p nhan va Tra két qua cap
huyén hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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13. Thii tuc Hoi tw giai thé
13.1. Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop

13.2. Quy trinh giai quyét:
13.2.1. So @6 thue hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

B6 phan Tiép

Bl Huéng dan, tiép nhan ho _ | nhanvaTra | 1/2ngy
SO két qua cap lam viéc
huyén
\ 4

Nhan ho so, thdm dinh, 1ay y kién o ‘
B2 cac co quan lién quan va giai » Chuyén vien 20 ngay
quyét hd so Phong N6i vu | lam vige

\4

) Cac co quan 10 nea
B3 Tham gia y kién — > duogclayy L neay
: lam viéc

kién
v
B4 Tong hop céc ¥ kién dong gop gop ¥, Chuyén vién | 8 ngay lam
2 S A N Lo — ) A ‘A

de nghi bo sung ho so (néu co) Phong Né6i vu viée
BS Thim tra, Ky to trinh trinh UBND .| Lanh dao 03 ngay
cap huyén Phong Noi vu | 1am viée

v

A 1A Ae Lanh dao .
B6 Phé duyét két qua UBND chp 93 ngay
. lam viéc

huyén

B7 Chu}/én kéAt qua dén B? ph@nAm(f)t »| Chuyén vién 1/2 ngay
ctra thugc UBND cép huyén phong Noi vu | 1am viée
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B6 phan Tiép
B8

huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh
két qua cap thoi gian

13.2.2. Dién giai so’ d0
a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc guri qua duong buu dién dén B phan
Ti€p nhan va Tra két qua cap huyén.

- B6 phéan tiép nhén ho so va tra két qua cia Phong Noi vu tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén thyc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 lugng hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T chirc/ca nhan chuyén
Phong Noi vu trong thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so
chua ddy du thi 1ap phiéu hudng dan T6 chiic/ca nhan hoan thién hé so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 20 ngay lam viéc ké tlr ngay
nhén ban giao ho so tur cong chire ti€p nhén ho so cua Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén, thyc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh 1ay y kién cac
co quan co6 lién quan.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée cac co quan cé ¥ kién gop;

- Trong thot han 08 ngay lam viéc tong hop céac ¥ kién gop v, dé nghi bd sung ho
so (néu c6). Néu hd so du didu kién bao co lanh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong N1 vu xem xét két qua thim dinh, ky
To trinh trinh 1anh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vy trinh van ban tham
dinh, Lanh dao UBND cap huyén ban hanh quyét dinh giai thé hoi va chuyén cho Vin
thu UBND cép huyén dong dau.

- Trong thoi han ' ngay lam viée sau khi két qua dugcVan thu UBND cip huyén
dong dau vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cip huyén.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan Tlep nhan va Tra két qua cap huyén nhan hé so/ két qua tir UBND cap
huyén va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cip
huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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14. Thu tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han
14.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop 1é.

14.2. Quy trinh giai quyét:
14.2.1. So @6 thue hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

) < o Bo phan Tiép
B1 Hudng dan, ti€p nhén ho s nhénva Tra 1/2 ngay
SO ket qua cap lam viéc
huyén
\ 4

Nhan ho so, tham dinh, 13y y kién o ‘
B2 cac co quan lién quan va giai » Chuyén vién 13 ngay
quyét hd so Phong N6i vu | lam viée

\ 4

Cac co quan 05 nod
B3 Tham gia y kién > duoclayy > neay
- lam viéc

kién
v

Tong hop céc y kién dong gop gop ¥, Chuyén vién | 05 ngay

B4 X e q R A 4 , — \ Al \ A
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong Noi vu | lam viéc
BS Tham tra, Ky ,t(‘y trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ngay
cap huyén Phong Noi vu | 1am viée

v

o A 1A \ Lanh dao .
B6 Phé duy¢t két qua UBND cép 93 ngay
R lam viéc

huyén
57 Chu}/énhk@:t qua dén Bff) pﬁlanAmC)t > Chuyén vién 1/2 ngay
cua thuoc UBND cap huyén phong Néi vu | lam viée
v B6 phan Tiép
BS Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh

két qua cap thoi gian

huyén




78

14.2.2. Dién giai so’ do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién dén B phan
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- BO phan tlep nhan ho so va tra két qua cua Phong Noi vy tai Bo phén Tlep nhéan
va Tra két qua cap huyén thyc hién klem tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan chuyén
Phong Noi vy trong thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so
chua ddy du thi 1ap phiéu hudng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Nbi vu tién hanh thu 1y ho so, trong thoi gian 13 ngay lam viéc ké tir ngay
nl;én ban giao ho so tir cong chire tiép nhan hé‘so cua B0 phan Tiép nhan Vé, Tra k§t qua
cap huyén, thuc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac
co quan c6 lién quan.

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc céc co quan c6 ¥ kién gop;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bd sung ho
s0 (néu c6). Néu ho so du diéu kién bao céo 1anh dao phong xem xét két qua thim dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem xét két qua tham dinh, ky
To trinh trinh 1anh dao UBND cap huyén phé duy¢t két qua giai quyet;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu trinh van ban thAm
dinh, Lanh dao UBND cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép hdi hoat dong tr¢ lai
sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han va chuyén cho Van thu UBND cap huyén dong dau.

- Trong thoi han %2 ngay lam viéc sau khi két qua dugcVan thu UBND cip huyén

dong dau vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén nhan ho so/ két qua tir UBND cip
huyén va trd cho t6 churc, cd nhan tryc ti€p tai By phan Ti€p nhan va Tra két qua cap
huyén hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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Phu luc II )

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BI BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
(Kem theo Quyeét dinh so /OP-UBND ngay  /12/2024 cua Chu tich UBND

tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOL QUY
1. Thu tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy
. 2. Thua tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
dong quan 1y quy
3. Thu tuc cong nhan thay d6i, bd sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy
4. Thu tuc thay d6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 (stra doi, bd sung)
qug] 14 r \
5. Thu tuc cap lai giay phép thanh 18p va cong nhan dicu 1¢ quy
6. Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han hoat dong
7. Thu tuc hop nhat, sap nhép, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy
8. Thu tuc dbi tén quy
9. Thu tuc tu giai thé quy
10. Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi
11. Tha tuc thanh Iap héi
12. Thu tuc phé duyét diéu 16 hoi
13. Thu tuc chia; tach; sap nhap; hop nhat hoi
14. Thi tuc d6i tén hoi
15. Thu tuc hoi tu giai thé
16. Thu tuc bao cdo t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cua hoi
17. Thu tuc cho phép hoi dat van phong dai dién.
I1. LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC
1. Thi tyc thi tuyén cong chirc
2. Thu tyc xét tuyén cong chirc
3. Thu tuc tiép nhan vao 1am céng chirc

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thu tuc Cong nhan ban van dong thanh lap hoi

2. Thu tuc Thanh l1ap hoi

3. Thu tuc Phé duyét Diéu 18 hoi

4. Thu tuc Chia, tach; sap nhap, hop nhét hoi

5. Thu tyc Poi tén hoi

6. Thu tuc Hoi tu giai thé

7. Tha tuc Béo cdo to chirc dai hoi hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong
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